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Instrukcja wypelniania wniosku o przyznanie pomocy
w ramach dzialania 413 ,,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju” dla operacji, ktore
odpowiadaja warunkom przyznania pomocy w ramach dzialania ,,Odnowa i rozwoj wsi”
objetego PROW 2007-2013

A. ZALECENIA OGOLNE

1.

Przed wypehieniem Wniosku o przyznanie pomocy, zwanego dalej Wnioskiem, nalezy zapoznac sig z:

a) rozporzadzeniem Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 8 lipca 2008 r. w sprawie szczegdtowych
warunkow i trybu przyznawania oraz wyptaty pomocy finansowej w ramach dziatania ,,Wdrazanie lokalnych
strategii rozwoju” (Dz.U. nr 138, poz. 868 z p6zn. zm.)

b) rozporzadzeniem Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 14 lutego 2008 r. w sprawie szczegdtowych
warunkow i trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach dziatania ,,Odnowa i rozwoj wsi” objgtego
Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013 (Dz.U. nr 38, poz. 220 z p6zn. zm.),

C) niniejsza Instrukcja.

Do wniosku nalezy dotaczy¢ dokumenty, zgodnie z lista zalacznikow okreslona we wniosku w punkcie
VI. Informacja o zatacznikach (...)z uwzglednieniem wskazan zawartych w niniejszej Instrukcji.

W sytuacji, kiedy dane pole we Wniosku nie dotyczy Wnioskodawcy, nalezy wstawi¢ kreske, chyba ze w
Instrukcji podano inaczej. Punkty od 1 do 4 w czesci I wniosku wypelnia LGD. Zalecane jest, aby wniosek
zostal wypetniony elektronicznie i wydrukowany.

Termin usunigcia nieprawidtowosci lub brakéw, wyjasnienia faktow istotnych dla rozstrzygnigcia sprawy lub
przedstawienia dowodow na potwierdzenie tych faktdow uwaza si¢ za zachowany, jezeli przed jego uplywem
nadano pismo w polskiej placowce pocztowe] operatora publicznego albo zlozono w polskim urzedzie
konsularnym.

W przypadku, gdy zakres niezbednych informacji nie mieéci sie w przewidzianych do tego tabelach i rubrykach,
dane te nalezy zamieSci¢ na dodatkowych kartkach (np. kopie stron Wniosku, kopie stron formularzy
zatacznikow) ze wskazaniem, ktorej czesci dokumentu dotycza oraz z adnotacja w formularzu, ze dana rubryka
lub tabela zostata dotaczona. Dodatkowe strony nalezy podpisa¢ oraz opatrzy¢ data i dotaczy¢ do Wniosku przy
pomocy zszywacza. Przy wypelnianiu elektronicznym wniosku istnieje mozliwos¢ dodawania wierszy oraz
zawijania tekstu w polach.

Terminy dotyczace usuwania nieprawidtowosci lub brakdéw, wyjasnienia faktow istotnych dla rozstrzygnigcia
sprawy lub przedstawienia dowodow na potwierdzenie tych faktow obliczane
i oznaczane sa zgodnie z przepisami ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny
(Dz. U. Nr 16, poz. 93, z p6zn. zm.).

Wszystkie koszty oraz kwoty nalezy poda¢ w zlotych zaokraglajac zgodnie z zasadami matematycznymi
z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku z wyjatkiem wnioskowanej kwoty pomocy, ktéra nalezy podaé
W petnych ztotych (po odrzuceniu groszy).

W przypadku, gdy Wnioskodawca sktada kilka wnioskow, w okresie obowiazywania dokumentéw sktadanych
wraz z Wnioskiem mozliwe jest dotaczenie do Wniosku kserokopii oryginatow dokumentéw dotaczonych do
jednego ze zlozonych wczesniej Wnioskow, jezeli nie minat jeszcze okres ich waznosci. Wnioskodawca przy
sktadaniu Wniosku ma obowiazek, na zalaczonej kopii dokona¢ odrgcznego wpisu, iz oryginat dokumentu
znajduje si¢ przy innym Wniosku (z podaniem informacji niezbgdnych do zlokalizowania oryginatu dokumentu).

Zgodnie z rozporzadzeniem Komisji (WE) nr 1122/2009 kazdy wniosek o przyznanie pomocy moze by¢ w kazdej
chwili wycofany w catosci tub w czg$ci po pisemnym zawiadomieniu. Wycofanie wniosku moze jednak nastapié¢ z
zastrzezeniem art. 25 ust. 2 ww. rozporzadzenia, tzn. jesli wlasciwe wtadze poinformowaty o nieprawidtowos$ciach
we wniosku pomocowym tub jesli powiadomity Wnioskodawce o zamiarze przeprowadzenia kontroli na miejscu i
jesli ta kontrola ujawni nieprawidlowos$ci, wycofanie nie bedzie zatwierdzone w odniesieniu do czgéci wniosku, w
ktorej wykryto nieprawidtowosci. Zgodnie z art. 25 ust. 3 wycofanie zgodnie z ust. 1 sprawi, ze ubiegajacy
znajdzie si¢ w sytuacji sprzed ztozenia wniosku. Wniosek skutecznie wycofany nie wywotuje zadnych skutkow
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prawnych, a podmiot, ktory ztozyl, a nastgpnie skutecznie wycofal wniosek, powinien by¢ traktowany jakby tego
wniosku nie ztozyt.

10. Przed zlozeniem Wniosku nalezy upewnic sig, czy:

a) wniosek zostal podpisany i opieczgtowany przez osobg reprezentujaca Wnioskodawce albo przez
petnomocnika w wyznaczonym do tego miejscu,

b) wypelnione zostaty wszystkie wymagalne pola Wniosku,

C) zalaczone zostaly wszystkie wymagane, dla danego rodzaju operacji, dokumenty (zgodnie z punktem VI.
Whiosku ,,Informacja o zatacznikach”).

11. We Wniosku wystgpuja nastepujace rodzaje sekcji/pol:

- [SEKCJA OBOWIAZKOWA] - sekcja obowiazkowa do wypehienia przez Wnioskodawcg poprzez wpisanie
odpowiednich danych lub zaznaczenie odpowiedniego pola,

- [SEKCJA OBOWIAZKOWA O ILE DOTYCZY] — sekcjg nalezy wypeknic, jezeli dotyczy Wnioskodawcy,

- [SEKCJA WYPELNIONA NA STALE] — sekcja nie podlegajaca modyfikacjom,

- [POLE(A) OBOWIAZKOWE] — pole(a) obowiazkowe do wypeklienia przez Wnioskodawcg poprzez
wpisanie odpowiednich danych lub zaznaczenie odpowiedniego pola,

- [POLE WYPELNIA PRACOWNIK UM] - pole wypetniane przez pracownika urz¢du marszatkowskiego
albo wojewddzkiej samorzadowej jednostki organizacyjnej,

- [SEKCJE WYPELNIA PRACOWNIK LGD] — pole wypelniane przez pracownika LGD.

12. Wnioskodawca sktada wniosek bezposrednio (osobiscie albo przez pelnomocnika albo przez osobg uprawniong do
reprezentacji) w miejscu i w terminie wskazanym w Informacji o mozliwosci skiadania wnioskow za
posrednictwem danej LGD.

13. Ztozenie wniosku w LGD potwierdza si¢ na jego kopii pieczgcia LGD, data wplywu oraz podpisem osoby
przyjmujacej wniosek.

14. W przypadku ztozenia kilku jednobrzmiacych wnioskoéw beda one traktowane jedynie jako dodatkowe
egzemplarze tego samego wniosku i tylko jeden bedzie podlegat ocenie przez LGD.

15. W przypadku okreslania waznoSci zalacznikow (np. zaswiadczenie z wilasciwej Ewidencji Ludnosci (...),
wystawione nie wczesniej niz 1 miesiac przed ztozeniem wniosku (...)), potwierdzania spelniania kryteriow
weryfikowanych do momentu ztozenia wniosku (np. wiek Wnioskodawcy), czy mozliwosci ponoszenia kosztow
zwiazanych z realizacja operacji, za moment ztozenia wniosku nalezy uzna¢ datg jego ztozenia w LGD.

16. Wpltyw wniosku w UM potwierdza sie na wniosku pieczecia z data wptywu oraz podpisem osoby przyjmujacej
wniosek. Ww. potwierdzenie zostaje przestane Wnioskodawcy. Informacja o przyjeciu wniosku, ktory zostat
wybrany do finansowania przez LGD zostaje przestana Wnioskodawcy.

17. Wnioskodawca informuje w formie pisemnej LGD i wilasciwy organ samorzadu wojewoddztwa o wszelkich
zmianach w zakresie danych objetych wnioskiem, niezwlocznie po ich zaistnieniu, przy czym UM informuje
dopiero po przekazaniu przez LGD wnioskow do UM.

18. Wnhniosek rozpatruje si¢ w terminie 4 miesi¢cy od dnia przekazania tego wniosku do UM wlasciwego ze wzgledu
na miejsce realizacji operacji.

B. INSTRUKCJA WYPEENIANIA POSZCZEGOLNYCH PUNKTOW WNIOSKU
Potwierdzenie przyjecia — [POLE WYPELNIA PRACOWNIK UM]

Znak sprawy — [POLE WYPELNIA PRACOWNIK UM]

L. Informacje dotyczace wyboru przez Lokalna Grupe Dzialania (LGD) operacji do finansowania

Potwierdzenie przyjecia przez LGD — pracownik LGD potwierdza wplyw wniosku do LGD opatrujac go pieczgcia,
data przyjgcia i podpisem.

W przypadku, gdy LGD nadaje przyjetym wnioskom indywidualne oznaczenia sprawy, nalezy wpisa¢ je W ramach
pola Potwierdzenie przyjecia przez LGD.
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Przed udostgpnieniem Wnioskodawcom w ramach danego naboru formularza wniosku, LGD moze wcze$niej wypelnic
pola 1 — 3 sekcji I. INFORMACIJE DOTYCZACE WYBORU PRZEZ LOKALNA GRUPE DZIALANIA (LGD)
OPERACIJI DO FINANSOWANIA (WYPELNIA LGD).

1. Dane identyfikacyjne LGD — [SEKCJE WYPELNIA PRACOWNIK LGD]

W polu 1.1. nalezy wpisa¢ numer identyfikacyjny nadany zgodnie z Ustawa z dnia 18 grudnia 2003 r. o krajowym
systemie ewidencji producentdw, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskd6w o przyznanie ptatnosci (Dz.
U. 22004 r. Nr 10, poz. 76 z p6ézn. zm.). W kazda komorke nalezy wpisac¢ tylko jedna cyfr¢ numeru.

UWAGA: Nalezy pamigtac, iz dane dotyczace LGD podane we wniosku musza by¢ zgodne z aktualnymi danymi
zadeklarowanymi we wniosku o wpis do ewidencji producentow. W przypadku, gdy dane dotyczace LGD ulegly
zmianie w stosunku do danych zgloszonych we wniosku o wpis do ewidencji producentéw, nalezy ztozy¢ wniosek o
zmiang danych w ewidencji producentéw na formularzu ,,wniosek o wpis do ewidencji producentow”.

W polu 1.2. nalezy okresli¢ rodzaj LGD, poprzez wstawienie znaku ,,X” w odpowiednim polu.

Pole 1.2.1. Istniejaca nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy LGD otrzymata pomoc w ramach II schematu Pilotazowego
Programu Leader+ SPO ,.Restrukturyzacja i modernizacja sektora zywnosciowego oraz rozwdj obszaré6w wiejskich
2004-2006.

Pole 1.2.2. Nowoutworzona nalezy zaznaczy¢ w pozostatych przypadkach.
W polu 1.3. nalezy poda¢ nazwe, pod ktora LGD zostala zarejestrowana w Krajowym Rejestrze Sadowym (KRS).

2. Adres LGD - [SEKCJE WYPELNIA PRACOWNIK LGD]
Nalezy podac adres siedziby LGD, numer telefonu lub faksu (wraz z numerem kierunkowym), adres e-mail oraz adres
strony www.

W przypadku, gdy adres siedziby LGD nie jest jednoczesnie adresem do korespondencji, w sekcji tej nalezy podac
adres do korespondenc;ji.

3. Obszar i ludnos$é objete lokalng strategia rozwoju — [SEKCJE WYPELNIA PRACOWNIK LGD]

W polu 3.1. nalezy poda¢ catkowita powierzchnie obszaru LSR (w km?) tj. spdjnego przestrzennie obszaru, ktory
obejmuje co najmniej 10 tys. i nie wigcej niz 150 tys. mieszkancow i sktada si¢ z gmin wiejskich, lub gmin miejsko-
wiejskich z wylaczeniem miast powyzej 20 tys. mieszkancow, lub gminy miejskie liczace nie wigcej niz 5 tys.
mieszkancow. Liczbg mieszkancoOw ustala si¢ wedtug liczby 0sob zameldowanych na pobyt staty, wedlug stanu na 31
grudnia 2006 r* Obszar LSR obejmuje te gminy, ktore sa cztonkami albo partnerami LGD.

W polu 3.2. nalezy podac liczbg ludnosci z obszaru objetego LSR tj. liczbg 0sob zameldowanych na pobyt staty na
obszarze gmin, ktore sa cztonkami albo partnerami LGD.

Dane nalezy poda¢, wedlug stanu na 31 grudnia 2006 roku, na podstawie informacji statystycznych ogloszonych w
Banku Danych Regionalnych Gtéwnego Urzedu Statystycznego (GUS). Liczba mieszkancéw zameldowanych na pobyt
staty zgodnie z klasyfikacja przyjeta w Banku Danych Regionalnych jest cecha statystyczna ,,Ludno$é¢ wedtug statego
miejsca zameldowania — stan na 31.XII”, nalezaca do podgrupy ,,Ludno$¢ wedtug miejsca zameldowania/zamieszkania
i ptei”, grupy ,,Stan ludnosci i ruch naturalny”, w kategorii ,,Ludnosc¢”.

Informacje w tym zakresie sa zamieszczone na stronie internetowej: Www.stat.gov.pl

4. A. Decyzja LGD w sprawie wyboru operacji do finansowania — [SEKCJE WYPELNIA PRACOWNIK LGD]
W polu 4.1 nalezy poda¢ informacje dotyczace decyzji LGD podjgtej w sprawie wyboru operacji do finansowania.
Nalezy wpisa¢ datg podjgcia i numer uchwatly, odpowiednio w polach 4.1.114.1.2.

W zaleznosci od decyzji w sprawie wyboru operacji do finansowania, podjgtej przez organ decyzyjny LGD, w polu 4.2.
nalezy zaznaczy¢ odpowiednie pole poprzez wstawienie znaku X, tj. TAK, jezeli operacja zostata wybrana przez organ
decyzyjny LGD do finansowania w ramach LSR, albo NIE; jezeli operacja nie zostata wybrana do finansowania.

! Liczba mieszkancow zameldowanych na pobyt staty na obszarze objetym LSR jest obliczana wedhug stanu na 31 grudnia 2006
roku na podstawie informacji statystycznych ogloszonych w Banku Danych Regionalnych Gldwnego Urzedu Statystycznego (GUS).
Liczba ta jest cecha statystyczna ,, Ludnos¢ wedlug stalego miejsca zameldowania — stan na 31.XII”, nalezaca do podgrupy
,, Ludnosé wedlug miejsca zameldowania/zamieszkania i plci”, grupy ,,Stan ludnosci i ruch naturalny”, kategorii ,, Ludnosé” .
Informacje w tym zakresie zamieszczone s na stronie internetowe;j:
http://www.stat.gov.pl/bdr_n/app/dane_podgrup.wymiary?p_kate=3&p_grup=7&p_pgru=1336&p_dane=0.
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http://www.stat.gov.pl/bdr_n/app/dane_podgrup.wymiary?p_kate=3&p_grup=7&p_pgru=1336&p_dane=0

Jednoczes$nie nalezy pamigtaé, aby wraz z wnioskiem przekaza¢ do UM uchwalg podjgta w sprawie wyboru operacji do
finansowania, w formie oryginatu albo kopii potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem przez pracownika LGD.

Do UM nalezy rowniez przekazaé listy wybranych lub niewybranych do finansowania operacji, w formie oryginatu
albo kopii potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem przez pracownika LGD. Ww. listy musza by¢ opatrzone pieczatka
LGD i podpisane w sposéb czytelny przez upowaznione osoby (dopuszczalne jest ztozenie podpisu skroconego wraz
Z pieczecia imienna).

W przypadku, gdy ww. listy zostaty przyjete w formie uchwat w polach wniosku 4.1.1 oraz 4.1.2 nie nalezy wpisywac
daty podjecia i numeru uchwaty. Dotyczy to sytuacji, gdy LGD podjeta odrgbne uchwaty w sprawie wyboru operacji,
oraz listy wybranych operacji. W polach wniosku 4.1.1 oraz 4.1.2 nalezy wpisa¢ tylko datg podjgcia i numer uchwaty,
ktora zostal dokonany wybor operacji, a nie przyjeta lista.

Jezeli operacja objeta przekazanym wnioskiem nie podlegata wyborowi z powodu niezgodnoséci z LSR w polach: 4.1.1
i 4.1.2 nalezy wstawi¢ kreski.

4.B. Informacje o operacji - [SEKCJE WYPELNIA PRACOWNIK LGD]

W polu 4.3 nalezy wskaza¢, poprzez wstawienie znaku X w jednym wiasciwym polu, czy objeta wnioskiem operacja
jest innowacyjna, tj. wpisuje si¢ w innowacyjne podejscie okreslone w LSR.

ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy LGD nie posiada kryteriéw wyboru operacji oceniajacych innowacyjnos¢.

W polu 4.4 nalezy wskaza¢, poprzez wstawienie znaku X, zakres, w ktorym objeta wnioskiem operacja zapewnia
okreslone w LSR zintegrowanie, tj. podmioty, zasoby lub cele.

ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy LGD nie posiada kryteriow wyboru operacji oceniajacych zintegrowanie
operacji.

Informacje podane w polu 4.B. nie stanowia przedmiotu oceny w ramach weryfikacji wniosku, stuza one jedynie
uzyskaniu danych do monitorowania.

I1. Identyfikacja wnioskodawcy

5. Numer identyfikacyjny - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

W polu 5. nalezy wpisa¢ numer identyfikacyjny nadany zgodnie z Ustawa z dnia 18 grudnia 2003 r. o krajowym
systemie ewidencji producentdow, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskdw o przyznanie ptatnosci
(Dz. U. 22004 r. Nr 10, poz. 76 z p6zn. zm.).

Jezeli Wnioskodawca nie posiada nadanego numeru identyfikacyjnego nalezy wypetnic¢ i ztozy¢ odpowiedni wniosek
we wlasciwym terytorialnie Biurze Powiatowym Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa.

W kazda komorke nalezy wpisac tylko jedna cyfre numeru identyfikacyjnego.
6. Rodzaj Whnioskodawcy - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Nalezy zaznaczy¢ jedno wlasciwe pole, poprzez wstawienie znaku ,,X”.

7. Dane identyfikacyjne Wnioskodawcy - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

W zaleznosci od statusu prawnego Wnioskodawcy nalezy wypehi¢ odpowiednie pola, zgodnie ze stanem faktycznym,
potwierdzonym w dotaczonych do Wniosku dokumentach.

W sytuacji, gdy ktores z pol sekcji nie dotyczy Wnioskodawcy nalezy wstawic kreski (np. 7.4. Numer KRS wypelnia
tylko organizacja pozarzadowa posiadajaca status organizacji pozytku publicznego).

Zgodnie z art. 1 rozporzadzenia Komisji (WE) nr 259/2008 z dnia 18 marca 2008 r. ustanawiajacego szczegdlowe
zasady stosowania rozporzadzenia Rady nr 1290/2005 w zakresie publikowania informacji na temat beneficjentow
srodkéw pochodzacych z EFRG i EFRROW, coroczna publikacja wykazu beneficjentow funduszu EFFROW,
powinna zawiera¢ m.in. pelna nazwe oficjalna w formie, w jakiej zostala zarejestrowana, w przypadku gdy
beneficjentem jest osoba prawna.

Majac na uwadze powyzszy artykut, Wnioskodawca w polu 7.1. powinien zawsze podawac pelna oficjalna nazwe.
Whnioskodawca moze przystawi¢ pieczeé nagtowkowa. Tres¢ pieczeci musi by¢ czytelna.
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Jezeli Wnioskodawca jest gmina w polu 7.2. nalezy wpisa¢ REGON gminy. W przypadku, gdy gmina nie posiada
numeru REGON nalezy wpisa¢ numer REGON Urzgdu Gminy. W kazda komorkeg nalezy wpisac tylko jedna cyfrg
numeru REGON. W przypadku, gdy nadany numer REGON jest krotszy niz 14 znakdw w pozostate pola nalezy
wstawic¢ kreske.

Jezeli Wnioskodawca jest gmina w polu 7.3. nalezy wpisa¢ NIP gminy. W przypadku, gdy gmina nie posiada numeru
NIP nalezy wpisa¢ numer NIP Urzedu Gminy. W kazda komoérke nalezy wpisaé tylko jedna cyfr¢ numeru NIP.

UWAGA: Jesli w przypadku ubiegania si¢ o pomoc przez gming, we wniosku wpisano NIP/REGON Urzedu Gminy,
Whioskodawca musi konsekwentnie stosowaé w pozostatych dokumentach REGON/NIP Urzedu Gminy. W takim
przypadku réwniez faktury lub inne dokumenty o réwnowaznej wartoSci dowodowej powinny by¢ wystawione na
Urzad Gminy.

8. Siedziba i adres Wnioskodawcy - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Nalezy poda¢ doktadny adres siedziby Wnioskodawcy oraz numery telefonu i faksu (wraz z numerem kierunkowym).
W przypadku, gdy ktores z pol sekcji nie dotyczy Wnioskodawcy nalezy wstawi¢ kreski.

9. Adres do korespondencji - [SEKCJA OBOWIAZKOWA O ILE DOTYCZY]

Nalezy wypetni¢ w przypadku, gdy adres do korespondencji jest inny niz Siedziba i adres Wnioskodawcy.

W przypadku, gdy oba adresy sa zgodne nalezy wstawi¢ kreski.

W przypadku adresu do korespondencji znajdujacego si¢ poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej, nalezy w polu
Miejscowos¢ poda¢ dodatkowo nazwe kraju.

Numery telefonu i faksu nalezy podaé wraz z numerem kierunkowym.

W przypadku wypehienia tej sekcji wszelka korespondencja zwiazana z realizacja operacji bedzie przesytana
wylacznie na wskazany we Wniosku adres do korespondencji. Jezeli Wnioskodawca ustanowit petnomocnika i chce,
aby korespondencja kierowana byta na jego adres, nalezy wpisaé¢ adres pelnomocnika w tej sekcji.

10. Dane 0sob upowaznionych do reprezentowania Wnioskodawcy - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]
Wypehic¢ zgodnie z:
a) zaswiadczeniem z terytorialnej komisji wyborczej o wyborze wojta/ burmistrza (dotyczy gminy),

b) zaswiadczeniem wlasciwej jednostki samorzadu terytorialnego potwierdzajacym dane osOb reprezentujacych
instytucje kultury (dotyczy instytucji kultury),

¢) wpisem do rejestru stowarzyszen w Krajowym Rejestrze Sadowym (dotyczy organizacji pozarzadowych),

d) zaswiadczeniem o osobowosci prawnej (dotyczy osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej nieposiadajacej
osobowos$ci prawnej, dzialajacej na podstawie przepisow o stosunku Panstwa do Kosciota Katolickiego w
Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku Panstwa do innych ko$ciolow lub zwiazkéw wyznaniowych oraz o gwarancjach
wolno$ci sumienia i wyznania). W przypadku, gdy Wnioskodawca jest np. parafia — do Wniosku zataczone powinno
by¢ zaswiadczenie wystawione przez Wojewode. Jezeli Wnioskodawca jest diecezja lub zwiazek wyznaniowy —
zaswiadczenie powinno by¢ wystawione przez MSWiA.

W przypadku, gdy ktores z pdl sekcji nie dotyczy Wnioskodawcy nalezy wstawic kreski.
11. Dane pelnomocnika Wnioskodawcy - [SEKCJA OBOWIAZKOWA O ILE DOTYCZY]

W sprawach zwigzanych z uzyskaniem pomocy, realizacja operacji oraz jej rozliczeniem w imieniu Wnioskodawcy
moze wystgpowac pelnomocnik, ktoremu Wnioskodawca udzielit stosownego pelnomocnictwa.

Pelnomocnictwo musi by¢ sporzadzone w formie pisemnej oraz okre§la¢ w swojej tresci, w sposob niebudzacy
watpliwosci rodzaj czynnosci, do ktorych pelnomocnik jest umocowany. Zataczane do Wniosku petnomocnictwo,
powinno zawiera¢ potwierdzenie wlasnorgczno$ci podpisOw dokonane przez notariusza. Dane dotyczace
pelnomocnika powinny by¢ zgodne z dotaczonym do Wniosku pelnomocnictwem.

Numery telefonu i faksu pelnomocnika nalezy poda¢ wraz z numerem kierunkowym.
Jesli Wnioskodaweca nie udzielit pelnomocnictwa, w pola 11.1. — 11.15. nalezy wstawi¢ kreski.
12. Dane osoby uprawnionej do kontaktu - [SEKCJA OBOWIAZKOWA O ILE DOTYCZY]

W sprawach dotyczacych operacji nalezy wskaza¢ osobe uprawniong do kontaktu z UM, poprzez wpisanie we
Whiosku danych identyfikujacych t¢ osobg. Dane te powinny dotyczy¢ miejsca zatrudnienia tej osoby, a nie miejsca
zamieszkania.
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W przypadku danych osoby uprawnionej do kontaktu obejmujacych adres znajdujacy si¢ poza granicami
Rzeczpospolitej Polskiej, nalezy w polu Miejscowosé podaé dodatkowo nazwe kraju.

Numery telefonu i faksu osoby uprawnionej do kontaktu nalezy poda¢ wraz z numerem kierunkowym.

Jesli Wnioskodawca zamierza kontaktowa¢ si¢ z UM osobiscie, w pola 12.1. — 12.15. nalezy wstawi¢ kreski.

111. Opis operacji

13. Tytul operacji - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

W tym punkcie nalezy okresli¢ tytul operacji (nazwa powinna by¢ zwigzla oraz informowac o rodzaju i zakresie
planowanego przedsigwzigcia). Tytul operacji powinien by¢ podawany w jednakowym brzmieniu we wszystkich
dokumentach, w ktorych jest do niego odwotanie.

14. Planowany cel operacji - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]
14.1. Cel operacji [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy w sposob zwigzty okresli¢ cel, jaki stawia sobie Wnioskodawca przystepujac do realizacji operacji i uzasadnié,
w jaki sposob wptywa na osiagnigcie celow okreslonych w Programie. Planowany cel operacji powinien by¢ zgodny z
celami okreslonymi w Programie Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013 dla dziatania ,, Odnowa i rozwoj
wsi

., Dzialanie bedzie wplywaé na poprawe jakosci zycia na obszarach wiejskich przez zaspokojenie potrzeb spolecznych i
kulturalnych mieszkancow wsi oraz promowanie obszarow wiejskich. Umozliwi rozwoj tozsamosci spolecznosci
wiejskiej, zachowanie dziedzictwa kulturowego i specyfiki obszarow wiejskich oraz wplynie na wzrost atrakcyjnosci
turystycznej i inwestycyjnej obszarow wiejskich.”

UWAGA: Nie nalezy przepisywac celow dziatania okreslonych w Programie Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata
2007-2013. Cel powinien by¢ adekwatny do zakresu.

Ponizej przedstawiono kilka przyktadéw prawidtowego wskazania planowanego celu operacji:
1., Wzrost liczby turystow odwiedzajqcych miejscowos¢ poprzez budowe sciezki rowerowej”

2. ,,Podniesienie standardu swiadczonych ustug kulturalnych przez Gminny Osrodek Kultury, poprzez zakup
wyposazenia”

3. ,,Promocja lokalnych produktow gastronomicznych poprzez budowe pawilonu wystawowego”
14.2. Uzasadnienie zgodnosci z celami LSR i kryteriami wyboru operacji przez LGD - [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy wskaza¢ jakie cele, przedsigwzigcia lub wskazniki przyjete w lokalnej strategii rozwoju begda realizowane w
ramach operacji oraz przedstawi¢ uzasadnienie potrzeby realizacji tej wilasnie operacji, a takze nalezy wykazaé
zgodno$¢ z okreslonymi przez LGD kryteriami wyboru operacji.

Opis zawarty w tym polu bedzie wykorzystany przez LGD podczas oceny operacji pod katem zgodnosci z LSR oraz
kryteriami wyboru. Nie bgdzie on podlegal weryfikacji przez podmiot wdrazajacy.

15. Miejsce realizacji operacji - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Nalezy wpisa¢ dane dotyczace miejsca realizacji operacji.

Jezeli operacja realizowana jest w jednej miejscowosci, a na kilku ulicach, nalezy wymieni¢ nazwy tych ulic wpisujac
je w kolejnosci alfabetycznej po przecinku i przyporzadkowujac numery domow.

W przypadku realizacji operacji w kilku miejscowosciach, nalezy je poda¢ w polach 15.4. w osobnych wierszach
oznaczonych literami odpowiednio A, B, C.

W polu 15.7. Ulica/oznaczenie dzialki nalezy wpisa¢ nazwg ulicy lub ulic (o ile operacja jest realizowana na
nieruchomosci oznaczonej nazwa ulicy) lub numer dziatki ewidencyjnej wraz z numerem obrgbu geodezyjnego, na
ktorym realizowana bedzie operacja.

Jezeli operacja jest realizowana w kilku miejscowosciach nazwy ulic nalezy poda¢ w odpowiednim wierszu,
przyporzadkowanym dla danej miejscowosci (A, B, lub C).

W sytuacji, gdy ktores z pol sekeji nie dotyczy Wnioskodawcy nalezy wstawic kreski.

16. Obszar, na ktorym bedzie realizowana operacja - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]
Nalezy zaznaczy¢ jedno wlasciwe pole, poprzez wstawienie znaku ,,X”.
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17. Zakres operacji - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Sposérod punktéw 17.1. — 17.12. nalezy zaznaczy¢ tylko jedno pole dotyczace zakresu glownego.

Uwaga:

Punkt 17.2 Budowa, przebudowa, remont lub wyposazenie obiektow malej architektury lub targowisk - dotyczy
réwniez kosztéw zwiazanych z budowa przebudowa, remontem lub wyposazeniem targowisk.

Whnioskodawca moze realizowaé rowniez inny zakres operacji. W tabeli 17 podaje wowczas wysokos¢ kosztow
kwalifikowanych, nie zaznaczajac pola dotyczacego zakresu gtdéwnego.

W kolumnie koszty kwalifikowane nalezy poda¢ w ztotych z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku koszt
zakresu operacji.

Nalezy zwroci¢ uwage na to, aby wszystkie wpisane wartosci kosztow kwalifikowanych korespondowaly z
warto$ciami zawartymi w tabeli 16 wniosku oraz zestawieniem rzeczowo — finansowym.

Sposréd punktéw 17.13. - 17.15. nalezy zaznaczyc¢ te pola, ktore stanowia element zakresu gtdéwnego.

UWAGA: Zakres operacji zaznaczony jako gtowny (17.1. — 17.12.) powinien posiadaé najwyzsza wartos¢ kosztow
kwalifikowalnych i by¢ zaznaczony tylko raz.

W przypadku realizacji operacji, ktora dotyczy obiektow malej architektury, mozliwe jest zaznaczenie jednego z
trzech zakresow - jesli operacja dotyczy zabytkowych obiektow matej architektury, to nalezy zaznaczy¢ punkt 17.9., a
jesli obiektow matej architektury sakralnej, to punkt 17.12. We wszystkich pozostatych przypadkach nalezy zaznaczy¢
punkt 17.2.

18. Typ operacji - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Nalezy zaznaczy¢ tylko jeden typ operacji poprzez wstawienie znaku ,,X” przyjmujac nastgpujace przyporzadkowanie
zakresOw operacji do typéw operacji:

18.1. Operacje z zakresu 17.1., 17.5., 17.11.

18.2.1. Operacje z zakresu 17.3., 17.7.

18.2.2. Operacje z zakresu 17.2., 17.6., 17.8.

18.3. Operacje z zakresu 17.4., 17.9., 17.10., 17.12.

W kolumnie ,,Ludno$¢ zamieszkujaca obszary wiejskie korzystajaca z udoskonalonych ustug (liczba oséb)” nalezy
wpisaé liczbe mieszkancow korzystajaca z ustug w miejscowosci/miejscowosciach, w ktorej/ktorych realizowana jest
operacja.

19. Planowany termin zakonczenia etapu operacji (miesigc/rok) - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Nalezy poda¢ planowany termin zakonczenia operacji lub jej etapéw w uktadzie — miesiac/rok. Nalezy przyjac, ze
termin zakonczenia etapu to planowany termin ztozenia Wniosku o ptatno$¢ posrednia/ostateczng do UM.

Terminy zakonczenia ustala si¢ odrebnie dla kazdego etapu operacji, przy czym termin zakonczenia pierwszego etapu
nie moze by¢ pdzniejszy niz termin zakonczenia drugiego etapu. W trakcie realizacji operacji dopuszcza si¢
mozliwo$¢ rozpoczegcia realizacji drugiego etapu operacji przed zakonczeniem pierwszego, przy czym rozliczenie
zrealizowanych w danym etapie zadan nastapi zgodnie z przyjgta w zestawieniu rzeczowo-finansowym kolejnoscia ich
realizacji.

Ustalajac termin zakonczenia realizacji etapéw operacji nalezy wzia¢ pod uwage czas potrzebny na uzyskanie
odpowiednich zaswiadczen, pozwolen, opinii, itp. a takze fakt, iz planowany okres realizacji calej operacji nie moze
by¢ dtuzszy niz:

- 24 miesiace od dnia zawarcia umowy przyznania pomocy w przypadku operacji realizowanych w jednym etapie,
- 36 miesigcy od dnia zawarcia umowy przyznania pomocy w przypadku operacji realizowanych w dwoch etapach.

UWAGA: Zakonczenie realizacji operacji, w kazdym z wymienionych powyzej przypadkow, musi nastapi¢ nie
p6zniej niz do 30 czerwca 2015 roku.

Jezeli operacja realizowana jest w ramach jednego etapu, w pole 19.2. nalezy wstawi¢ kreski.

1V. Plan finansowy operacji
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UWAGA: Wszystkie koszty podane w tej sekcji musza by¢ zgodne z odpowiadajacymi im kosztami
wyszczegolnionymi w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji.

20. Koszt realizacji operacji - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]
Koszt realizacji operacji nalezy wpisa¢ z podziatem na koszty inwestycyjne oraz koszty ogdlne.
Jezeli w ktorymkolwiek z ponizszych pél dane koszty nie wystepuja, nalezy wpisa¢ warto$¢ ,,0”.

Wszystkie planowane koszty operacji nalezy wpisa¢ w ztotych z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku.

W kolumnie Calkowity koszt operacji (w zt z VAT) nalezy w poszczegblnych wierszach wpisaé warto$é
planowanych do poniesienia kosztow. Natomiast w kolumnie Koszty kwalifikowalne operacji (w zI) nalezy wpisac te
czg$¢ kosztow, ktora jest kwalifikowalna.

20.1. Koszty inwestycyjne — [POLE OBOWIAZKOWE]

Koszty inwestycyjne sa to wszystkie koszty (kwalifikowane i nickwalifikowane) zwiazane z operacja z wylaczeniem
kosztow ogolnych. Koszty inwestycyjne nalezy podaé w podziale na calkowity koszt operacji (w zt z VAT) oraz
koszty kwalifikowalne operacji (w zl).

Koszty inwestycyjne powinny by¢ zgodne z warto$cia w czesci 1V. Zestawienie rzeczowo-finansowe operacji
(wiersz Suma kosztéow inwestycyjnych (Ki), kolumna 5 — Calkowite ogélem, kolumna 6 — Kwalifikowalne
ogoélem).

Do kosztéw kwalifikowalnych zalicza sig koszty wymienione w § 4 oraz § 5 Rozporzadzenia.

Ponoszenie kosztow moze odbywac si¢ jedynie w formie rozliczenia bezgotdéwkowego.

20.2. Koszty ogélne — [POLE OBOWIAZKOWE O ILE DOTYCZY]

Nalezy podac¢ warto$¢ kosztow ogdlnych tj. kosztow bezposrednio zwiazanych z przygotowaniem i realizacja operacji,
wymienionych w § 5 ust. 1 Rozporzadzenia, odnoszacych si¢ do § 4, ust. 1 pkt. 16

Koszty ogdlne nie moga przekroczy¢ 10% pozostatych kosztow kwalifikowalnych operacji.

W kolumnie Calkowity koszt operacji (w zt z VAT) nalezy warto$¢ kosztow ogolnych poda¢ w pelnej wysokosci.
Natomiast w kolumnie Koszty kwalifikowalne operacji (w zl) nalezy wpisa¢ warto$¢ kosztow ogdlnych w wysokosci
do 10% kwalifikowalnych kosztéw inwestycyjnych. Warto$¢ ta powinna byé zgodna z wartoscia w czgsci V.
Zestawienie rzeczowo — finansowe operacji (wiersz Suma kosztow ogélnych (Ko), kolumna 6 — kwalifikowalne
ogoélem).

Koszty ogolne moga by¢ poniesione przez Wnioskodawce przed zawarciem umowy przyznania pomocy, lecz nie
wczesniej niz dnia 1 stycznia 2007 roku.

20.3. Koszt realizacji operacji (suma kwot pkt. 20.1-20.2). - [POLE OBOWIAZKOWE]

W tym wierszu nalezy wpisa¢ sumeg poszczegélnych pol kolumny Calkowity koszt operacji (w zt z VAT) oraz sume
p6l kolumny Koszty kwalifikowalne operacji (w zl).

Warto$¢ pola 20.3. Koszt realizacji operacji musi by¢ zgodna z warto$cia wpisana w cze$ci 1V. Zestawieniu
rzeczowo-finansowym operacji w polu Suma kosztow operacji, kolumna 5 — calkowite ogolem.

Natomiast kwota w kolumnie Koszty kwalifikowalne operacji (w zl) musi odpowiada¢ wartosci w polu Suma
kosztoéw operacji w kolumnie 6 — kwalifikowalne ogélem.

21. Koszty kwalifikowalne etapow operacji — [SEKCJA OBOWIAZKOWA]
21.1. Koszty kwalifikowalne | etapu operacji — [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy podac koszty kwalifikowalne I etapu operacji w ztotych z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku.

Warto$¢ w polu 21.1 musi by¢ rowna warto$ci wpisanej w czgsci 1V. Zestawienie rzeczowo-finansowe operacji.
wiersz 111. Suma kosztow operacji, kolumna 9 — Kwalifikowane ogotem.

21.2. Koszty kwalifikowalne 11 etapu operacji — [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy poda¢ koszty kwalifikowalne II etapu operacji w ztotych z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku.

Warto$¢ w polu 21.2. Koszty kwalifikowalne 11 etapu operacji musi by¢ roéwna wartosci wpisanej w czesci 1V.
Zestawienie rzeczowo-finansowe operacji, wiersz III. Suma kosztow operacji, kolumna 12 — Kwalifikowalne
ogotem.
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Jezeli operacja realizowana jest w ramach jednego etapu, nalezy wpisa¢ wartosc ,,0”.
21.3. Koszty kwalifikowalne (suma kwot pkt 21.1-21.2) — [POLE OBOWIAZKOWE]

Warto$¢ w polu 21.3. Koszty kwalifikowalne stanowi sumg p6l 21.1. Koszty kwalifikowalne | etapu operacji oraz
21.2. Koszty kwalifikowalne 11 etapu operacji.

Warto$¢ ta musi byé rowna wartosci wpisanej w wierszu 20.3. Koszt realizacji operacji w kolumnie Koszty
kwalifikowalne operacji (w zl) oraz musi by¢ réwna wartoSci wpisanej w czeSci V. Zestawienie rzeczowo-
finansowe operacji, wiersz III. Suma kosztow operacji, kolumna 6 — Kwalifikowalne ogélem.

22. Poziom wspolfinansowania operacji
22.1. Maksymalny poziom dofinansowania (procentowo) — [SEKCJA WYPELNIONA NA STALE]
Maksymalny poziom dofinansowania wynosi 80% kosztow kwalifikowalnych.

22.2. Limit dofinansowania w okresie realizacji PROW 2007-2013 na miejscowos¢: 500 000 zt — [SEKCJA
WYPELNIONA NA STALE]

23. Wnioskowana kwota pomocy (w zl) - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]
Kwoty pomocy podaje sie w petnych ztotych (po odrzuceniu groszy).

23.1. Wnioskowana kwota pomocy | etapu operacji— [POLE OBOWIAZKOWE)]

Jezeli operacja realizowana jest w jednym etapie, Wnioskodawca wpisuje w polu 23.1. cala kwote pomocy.
23.2. Wnioskowana kwota pomocy Il etapu operacji — [POLE OBOWIAZKOWE)]
Jezeli operacja realizowana jest w jednym etapie w pole 23.2. nalezy wpisa¢ warto$¢ ,,0”.

Whnioskowana kwota pomocy II etapu powinna stanowi¢ nie mniej niz 25% kwoty z pola 23.3. Wnioskowana kwota
pomocy.

23.3. Wnioskowana kwota pomocy (suma kwot pkt. 23.1.-23.2.) - [POLE OBOWIAZKOWE]

Whioskowana kwota pomocy stanowi sume¢ wnioskowanych kwot pomocy | oraz Il etapu operacji podanych
odpowiednio w polu 23.1. oraz 23.2.

Wartos¢ tego pola nie moze przekraczaé¢ limitu podanego w polu 22.2.

23.4. Wnioskowana kwota pomocy stownie — [POLE OBOWIAZKOWE]
Nalezy wpisa¢ stownie kwote podana w polu 23.3. Wnioskowana kwota pomocy.
24. Zrédla finansowania operacji - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Pomoc w ramach dziatania Wdrazanie Lokalnych Strategii Rozwoju dla operacji, ktore odpowiadaja warunkom
przyznania pomocy W ramach dziatania ,,Odnowa i rozwoj wsi” stanowi refundacje czgsci kosztow kwalifikowanych
operacji. Nalezy wskaza¢ Zrodta finansowania operacji i kwote na jej realizacje (kwota ogdtem stanowi catkowity koszt
operacji).
Zgodnie z przepisami § 3 ust.1 pkt 1 rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 14 lutego 2008
r. w sprawie szczegdtowych warunkow 1 trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach dziatania
,,Odnowa i rozw6j wsi" pomoc finansowa moze by¢ przyznana na operacj¢ niefinansowana z udziatem innych srodkéw
publicznych, z wytaczeniem przypadku wspéHfinansowania z:
- krajowych srodkéw publicznych bedacych w dyspozycji ministra wiasciwego do spraw kultury i ochrony
dziedzictwa narodowego w ramach Programu Promesa Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego,
- krajowych $rodkéw publicznych bgdacych w  dyspozycji ministra wlasciwego do  spraw
kultury fizycznej i sportu i ministra wlasciwego do spraw turystyki,
- Funduszu Koscielnego,
- $rodkow wihasnych jednostek samorzadu terytorialnego, zgodnie z przepisami o finansach publicznych.

UWAGA: Wydatki podlegajace refundacji nie moga byé wczesniej sfinansowane z bezzwrotnych $rodkow
otrzymanych od innych podmiotdéw publicznych. Zrdédta sfinansowania operacji beda podlegaty weryfikacji na
podstawie dokumentdéw przedstawionych przez Beneficjenta na etapie rozpatrywania wniosku o ptatnos¢.

Wszystkie kwoty nalezy poda¢ w ztotych z doktadnos$cia do dwdch miejsc po przecinku.
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V. Zestawienie rzeczowo — finansowe operacji - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Wszystkie koszty ujete w zestawieniu podaje si¢ w ztotych z doktadnoscia do dwéch miejsc po przecinku.
W Zestawieniu rzeczowo — finansowym operacji nalezy wyszczegolni¢ zakres planowanych do realizacji robot,

dostaw i ustug wraz z okresleniem miernikow rzeczowych.

W przypadku inwestycji obejmujacej dostawy nalezy zataczy¢ Opis zadan wypelniony zgodnie z pozycjami
wymienionymi w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji.

Koszty planowane do poniesienia na realizacjg¢ operacji nalezy przedstawi¢ w podziale na |. Koszty inwestycyjne (Ki)
oraz II. Koszty ogélne (Ko).

W ramach Kosztéw inwestycyjnych nalezy wymieni¢ poszczegdlne elementy operacji - zadania lub grupy zadan.
Nazwe zadania lub grupy zadan realizowanych w ramach operacji nalezy umiesci¢ w naglowku kazdej cze$cCi
Zestawienia rzeczowo — finansowego operacji w wierszach oznaczonych A, B, ....

Poszczegodlne pozycje zadan lub grupy zadan realizowanych w ramach operacji nalezy opisa¢ w taki sposob, zeby
mozliwa byta identyfikacja miernikéw rzeczowych (jednostki miary, ilo$¢, liczba).

Dla rob6t budowlanych, ujetych w Zestawieniu rzeczowo — finansowym operacji nalezy sporzadzi¢ Kosztorys
inwestorski wraz z tabela elementow scalonych i zataczy¢ go do Wniosku.

W wiersze oznaczone 1*** 2 ... nalezy wpisa¢ odpowiednio rodzaje robdt, dostaw i montazu maszyn i urzadzen,
ustug, zgodnie z tabela elementéw scalonych.

W przypadku zakupu w wiersze 1*** 2 ... nalezy wpisa¢ nazwg towaru, bez podawania szczegétowych parametrow,
zgodnie z zalacznikiem Opis zadan.

Catkowite koszty operacji umieszczone sa w polu Calkowite ogélem (kolumna 5) oraz w podziale na etapy realizacji
operacji (kolumny 8,11).

Koszty kwalifikowalne ujmowane sa w polu Kwalifikowalne ogotem (kolumna 6) oraz w podziale na etapy realizacji
operacji (kolumny 9-10,12-13).

Limit Ko dla operacji (10% Ki) stanowi 10% warto$ci wpisanej w polu Suma kosztow inwestycyjnych (Ki) w
kolumnie 6 Kwalifikowalne ogolem.

Warto$¢ w polu Suma kosztéw ogolnych (Ko) w kolumnie 6 - Kwalifikowalne ogétem, nie moze by¢ wyzsza niz
Limit Ko dla operacji (10% Ki).

Wartosci w wierszu III. Suma kosztow operacji skladaja si¢ z Sumy kosztow inwestycyjnych (Ki) oraz Sumy
kosztow ogolnych (Ko) poszczegolnych kolumn zestawienia.

W przypadku Wnioskodawcy, dla ktérego VAT nie bedzie kosztem kwalifikowalnym w pola kolumn 7, 10 oraz 13
nalezy wpisa¢ warto$¢ ,,0”.

V1. Informacja o zalacznikach - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

W tabele VI. Informacja o zalacznikach, nalezy wpisa¢ w kolumnie Liczba zalacznikow odpowiednio liczbe
zataczonych dokumentéw oraz w zaleznosci od tego czy dany zatacznik dotyczy Wnioskodawcy lub realizowanej
operacji nalezy zaznaczy¢ poprzez wstawienie znaku ,,X” w odpowiednie pole.

Dokumenty, o ktorych mowa w punkcie 11, 12, 14, 16 oraz 19, czgéci VI. Informacji o zalacznikach nalezy ztozy¢
na formularzach udostgpnionych przez UM.

Dokumenty sporzadzone na formularzach udostepnionych przez UM musza by¢, w wyznaczonych do tego miejscach,
czytelnie podpisane przez osobg reprezentujaca Wnioskodawce albo pelnomocnika oraz opatrzone pieczgeia
nagtowkowa oraz data.

Dotaczane do Wniosku dokumenty, takie jak: opinie, protokotly, odpisy, wypisy, zaswiadczenia, pozwolenia itp.
uznawane sa przez UM za wazne bezterminowo, jezeli w ich tre$ci albo w Instrukcji do Wniosku nie okreslono
inaczej.

W przypadku dokumentéw sporzadzonych w jezyku obcym nalezy dolaczy¢ wykonane przez ttumacza przysiegltego
tlhumaczenie danego dokumentu na jezyk polski.
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Kopie dokumentow sktadanych wraz z wnioskiem powinny by¢ potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem przez
podmiot, ktéry wydat dokument lub notariusza lub przez pracownika urzedu marszatkowskiego / wojewodzkiej
samorzadowej jednostki organizacyjnej realizujacej zadania zwiazane z przyznawaniem pomocy. Kopia moze by¢
poswiadczona za zgodno$¢ rowniez przez pracownika LGD, do ktorej wnioskodawca sktada WOPP.

Zgodnie z treScig informacji o mozliwo$ci skladania wnioskow, o ktérej mowa w § 6 rozporzadzenia Ministra
Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 8 lipca 2008 r. w sprawie szczegdlowych warunkéw i trybu przyznawania oraz
wyptaty pomocy finansowej w ramach dziatania ,,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju”, mozliwe jest zlozenie wraz
z wnioskiem dodatkowych dokumentéw niezbednych LGD do oceny zgodnos$ci operacji z LSR oraz dokonania wyboru
operacji np. informacje dotyczace zgodno$ci z LSR i lokalnymi kryteriami wyboru oraz planowane zadania, rezultaty
operacji, grupa docelowa itp.

Dokumenty te nie bgda stanowily zatacznikow do wniosku (nie nalezy ich wykazywaé w czgsci VI.D. wniosku, tj. Inne
zalaczniki), a wige nie bgda podlegaty weryfikacji przez podmiot wdrazajacy.

A. Zalaczniki dotyczace Wnioskodawcy - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

A.l. Gmina

Sekcja wypetniania w przypadku, gdy Wnioskodawca jest gmina.

1. Zaswiadczenie terytorialnej komisji wyborczej o wyborze wojta/ burmistrza — kopia.

2. Uchwata Rady Gminy/Rady Miejskiej o powotaniu skarbnika — kopia.

A.2. Instytucja Kkultury, dla ktérej organizatorem jest jednostka samorzadu terytorialnego

Sekcja wypekniania w przypadku, gdy Wnioskodawca jest instytucja kultury, dla ktorej organizatorem jest jednostka
samorzadu terytorialnego (np. Gminny Osrodek Kultury).

3. Zaswiadczenie wlasciwej jednostki samorzadu terytorialnego potwierdzajace dane osob reprezentujacych instytucje
kultury, wystawione nie wczesniej niz 30 dni przed ztozeniem wniosku o przyznanie pomocy - oryginal.

4. Statut — kopia. Zatacznik musi zawieraé zapisy na podstawie ktorych mozliwe bgdzie stwierdzenie, ze wnioskowana
operacja realizowana jest w zakresie objetym dziatalnoscia statutowa Instytucji kultury, dla ktorej organizatorem jest
jednostka samorzadu terytorialnego.

A.3. Osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej, dzialajaca na podstawie
przepiséw o stosunku Panstwa do KosSciola Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku Panstwa do
innych kosciolow lub zwigzkéw wyznaniowych oraz o gwarancjach wolnosci sumienia i wyznania

Sekcja wypelniana w przypadku, gdy Wnioskodawca jest osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajaca
osobowo$ci prawnej, dzialajaca na podstawie przepisow o stosunku Panstwa do Kosciota Katolickiego
w Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku Panstwa do innych ko$ciotdéw lub zwiazkéw wyznaniowych oraz o
gwarancjach wolno$ci sumienia i wyznania.

5. Zaswiadczenie o posiadaniu osobowosci prawnej przez koscielna jednostke organizacyjna i o pelieniu funkcji
organu osoby prawnej — wystawione przez wlasciwego terytorialnie Wojewode (w przypadku jednostek
organizacyjnych kosciota np. parafii) lub przez Ministerstwo Spraw Wewngtrznych i Administracji (w przypadku
innych zwiazkéw wyznaniowych), wydane nie wczesniej niz 3 miesigce przed ztozeniem Wniosku o przyznanie
pomocy - oryginat.

A.4. Organizacja pozarzadowa o statusie organizacji pozytku publicznego

Sekcja wypeliania w przypadku, gdy Wnioskodawca jest organizacja pozarzadowa o statusie organizacji pozytku
publicznego w rozumieniu ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie
(Dz. U. Nr 96, poz. 873 z p6zn. zm.), ktorej cele statutowe sa zbiezne z celami dzialania ,,Odnowa i rozwdj wsi”.

6. Pelny odpis z rejestru stowarzyszen, innych organizacji spotecznych i zawodowych, fundacji oraz publicznych
zaktadow opieki zdrowotnej Krajowego Rejestru Sadowego, wystawiony nie wczesniej niz 3 miesigce przed
zlozeniem wniosku 0 przyznanie pomocy - oryginat lub kopia.

7. Statut — kopia. Zatacznik musi zawieraé¢ zapisy na podstawie ktérych mozliwe bedzie stwierdzenie, ze wnioskowana
operacja realizowana jest w zakresie objetym dziatalnoscia statutowa Organizacji pozarzadowej o statusie organizacji
pozytku publicznego.

B. Zalaczniki dotyczace prowadzonej dzialalno$ci oraz operacji - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

8. Zaswiadczenie o nadanym numerze identyfikacyjnym - kopia.
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9. Decyzja o nadaniu Numeru ldentyfikacji Podatkowej (NIP) — kopia.

10. Zaswiadczenie wystawione przez Wojta/burmistrza okreslajace liczbe mieszkancow miejscowosci, w ktorej bedzie
realizowana operacja, wg stanu na dzief 31 grudnia roku poprzedzajacego rok ztozenia wniosku — oryginat.

Zatacznik musi okresla¢ liczbe mieszkancéw zameldowanych na pobyt staty w danej miejscowosci, zgodnie z danymi
dostgpnymi w urzedzie gminy.

11. Os$wiadczenie Wnioskodawcy o kwalifikowalnosci VAT, jezeli wnioskodawca bedzie ubiegal si¢ o wlaczenie VAT
do kosztow kwalifikowalnych (ztozone na formularzu udostgpnionym na stronie internetowej urzedu
marszatkowskiego albo wojewodzkiej samorzadowej jednostki organizacyjnej) - oryginat.

UWAGA: Zatacznik nie dotyczy Gminy, gdyz w $wietle interpretacji Komisji Europejskiej (KE) z dnia 13.01.2009 r.
dot. art. 71 ust. 3 lit. a, rozporzadzenia Rady (WE) nr 1698/2005 w sprawie wsparcia rozwoju obszarow wiejskich przez
Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich (EFRROW), VAT stanowi koszt niekwalifikowany w
kazdych okolicznos$ciach dla krajowych, regionalnych i lokalnych organéw wtadzy publiczne;j.

Nalezy zwroci¢ uwagg, ze w przypadku, gdy Wnioskodawca zamierza zaliczy¢ VAT do kosztow kwalifikowalnych
operacji powinien wystapi¢ do Ministra Finansow lub organu upowaznionego przez Ministra Finanséw (dyrektora
wiasciwej izby skarbowej) o wydanie interpretacji indywidualnej w sprawie braku mozliwosci odzyskania VAT, ktora
bedzie konieczna na etapie rozpatrywania wniosku o platnos¢ (formularz ORD-IN, art. 14b §7 ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 r. o ordynacji podatkowej (Dz. U. z 2005 r. nr 8, poz. 60, z p6zn. zm.).

UWAGA: Zalacznik nie dotyczy gminy oraz instytucji kultury.

12. Obliczenie wartosci biezacej netto (ztozone na formularzu udostgpnionym na stronie internetowej Urzedu
Marszatkowskiego albo wojewodzkiej samorzadowej jednostki organizacyjnej) — oryginat.

13. Pelnomocnictwo, jezeli zostato udzielone - oryginat lub kopia.
14. Opis zadan wymienionych w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji — oryginat.

Zalacznik nalezy ztozy¢ na formularzu udostgpnionym na stronach internetowych Urzgdu Marszatkowskiego lub
wojewodzkiej samorzadowej jednostki organizacyjnej w przypadku dokonywania zakupdw wyposazenia obiektow
wchodzacych w zakres operacji.

Opis zadan nalezy wypehic zgodnie z dotaczong instrukcja.
15. Dokument potwierdzajacy tytut prawny do nieruchomosci, na ktorej realizowana bedzie operacja — kopia.

UWAGA: Dokument potwierdzajacy tytul prawny do nieruchomosci, ktorej dotyczy operacja nie jest wymagany w
przypadku, gdy dla zrealizowania operacji Wnioskodawca posiada ostateczna decyzj¢ o udzieleniu pozwolenia na
budowg (zat. 21) lub zgloszenie zamiaru wykonywania robdt budowlanych wlasciwemu organowi, potwierdzone przez
ten organ wraz z:

— o$wiadczeniem Whnioskodawcy, ze w terminie 30 dni od dnia zgloszenia zamiaru wykonania robot budowlanych,
wlasciwy organ nie wnidst sprzeciwu

lub

— potwierdzeniem wlasciwego organu, ze nie wnidst sprzeciwu wobec zgloszonego zamiaru wykonania robot
budowlanych (zat. 23)

Dokumentem potwierdzajacym tytul prawny do nieruchomosci, ktérej dotyczy operacja moze by¢:

- odpis z ksiag wieczystych, wystawiony nie wczesniej niz 3 miesiace przed ztozeniem Wniosku lub,

- odpis aktu notarialnego wraz z kopia Wniosku o wpis do ksiggi wieczystej. Kopia Wniosku powinna zawierac
czytelne potwierdzenie jego ztozenia w sadzie, lub

- prawomocne orzeczenie sadu wraz z kopia Wniosku o wpis do ksiggi wieczystej. Kopia Wniosku powinna
zawiera¢ czytelne potwierdzenie jego zlozenia w sadzie, lub

- ostateczna decyzja administracyjna wraz z kopia Wniosku o wpis do ksiggi wieczystej. Kopia Wniosku
powinna zawiera¢ czytelne potwierdzenie jego ztozenia w sadzie, lub

- umowa dzierzawy lub inna umowa potwierdzajaca posiadanie zalezne, zawarta na okres CO hajmniej 7 lat
liczac od dnia przyznania pomocy.

- inne dokumenty potwierdzajace tytut prawny.

16. Oswiadczenie whasciciela lub wspotwlasciciela nieruchomosci lub posiadacza samoistnego, ze wyraza zgodg na

realizacj¢ operacji bezposrednio zwiazanej z nieruchomoscia, jezeli operacja realizowana jest na nieruchomosci
bgdacej w posiadaniu zaleznym lub bgdacej przedmiotem wspotwlasnosci — oryginat.

W przypadku, gdy wiascicielem lub wspotwlascicielem nieruchomosci jest osoba fizyczna, w miejscu ,,nazwa, adres
siedziby, NIP, REGON” nalezy wpisa¢ imig i nazwisko, adres oraz NIP tej osoby.

PROW_413 313/3/z Strona 12z 19
06-10-2010



UWAGA: Ztozenie o$wiadczenia nie jest wymagane w przypadku, gdy dla planowanej operacji Wnioskodawca
zalacza ostateczna decyzje o udzieleniu pozwolenia na budowe (zat. 21) lub zgloszenie zamiaru wykonywania robot
budowlanych wlasciwemu organowi, potwierdzone przez ten organ wraz z:

— o$wiadczeniem Whnioskodawcy, ze w terminie 30 dni od dnia zgloszenia zamiaru wykonania robdt budowlanych,
wiasciwy organ nie wniost sprzeciwu

lub

— potwierdzeniem wlasciwego organu, ze nie wnidst sprzeciwu wobec zgloszonego zamiaru wykonania robot
budowlanych (zat. 23)

17. Zaswiadczenie wydane przez Wojewddzkiego Konserwatora Zabytkow, potwierdzajace, ze obiekt jest wpisany do
rejestru lub ewidencji zabytkow, wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed zlozeniem Wniosku o przyznanie
pomocy — oryginat.

18. Decyzje, pozwolenia lub opinie organdow administracji publicznej, jezeli z odrgbnych przepisow wynika
obowiazek ich uzyskania w zwiazku z realizacja operacji, o ile ich uzyskanie jest wymagane przed rozpoczgciem
realizacji operacji — kopie.

Nalezy zataczy¢ wszelkie dokumenty, ktore wiaza z realizacja operacji, a ich uzyskanie warunkuje wykonanie
specjalistycznych robot lub mozliwos¢ wykonywania danego rodzaju dziatalnosci. W zwiazku z tym, iz katalog
wspieranych przedsigwzig¢ jest szeroki i jednoczesnie w systemie prawnym funkcjonuje wiele rdéznego rodzaju
decyzji, pozwolen, konces;ji itp., katalog wymaganych dokumentéw nie zostal okre§lony. Wnioskodawca realizujacy
wspierane przedsigwzigcie zobowiazany jest uzyskaé wszelkie niezbgdne dokumenty pozwalajace na realizacje
operacji i w dalszej perspektywie wykonywanie dzialalnosci w oparciu o zrealizowane przedsigwzigcie.

19. Zapytania ofertowe wystane do, co najmniej 3 dostawcoéw - kopia potwierdzona za zgodnos$¢ z oryginatem przez
wnioskodawce - wraz z potwierdzeniem ich wystania oraz 3 odpowiadajace im oferty, na zakup lub wykonanie
zadania® wraz z uzasadnieniem, ze koszty kwalifikowalne w zestawieniu rzeczowo - finansowym zostaty okreslone na
podstawie oferty najkorzystniejszej - w przypadku zadania, ktore nie bedzie realizowane z zastosowaniem trybu
udzielania zaméwien okreslonego w ustawie Prawo zamowien publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r. (Dz. U. z 2010 r.,
Nr 113, poz. 759) - oryginat lub kopia potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza lub podmiot, ktory
wystawit ofertg lub przez pracownika Urzgdu Marszatkowskiego.

W celu zachowania zasad rownego traktowania, uczciwej konkurencji i przejrzystosci, wnioskodawcy, ktorzy nie sa
zobowiazani do stosowania trybow przewidzianych przez ustawg Prawo zaméwien publicznych oraz wnioskodawcy,
przeprowadzajacy zamoéwienie, ktorego warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych kwoty 14 000 euro zobowiazani
sa do dostarczenia ww. dokumentdéw

Dopuszcza si¢ nastepujace formy wysylania zapytan ofertowych: faksem, listem poleconym, poczta kurierska, droga
elektronicznag  opatrzone bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomoca waznego
kwalifikowanego certyfikatu lub bezposrednie ztozenie u oferenta. Dowodem przekazania zapytania jest odpowiednio
dowdd nadania faksu, listu poleconego, przesyltki kurierskiej lub pokwitowanie odbioru zapytania przez dostawce na
kopii zapytania ofertowego.

W zapytaniu nalezy kolejno wyszczeg6lni¢ wszystkie przedmioty zaméwienia wraz z podaniem szczegodtowej
specyfikacji technicznej planowanych do kupienia urzadzen/maszyn/Srodkow transportu.

Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ mozliwie petna specyfikacj¢ przedmiotu zamowienia, zawierajaca podstawowe
parametry/cechy, takie jak: przeznaczenie i funkcje, jakie ma spetnia¢ dostawa (maszyna/urzadzenie/$rodek transportu,
minimalna wydajno$¢ lub przedziat wydajnosci, moc, pojemno$¢, rodzaj zasilania (parowy, elektryczny, spalinowy,
gazowy), producent lub marka dostawy (jezeli jest przedmiotem zapytania), wymagany dodatkowy osprzet, dodatkowe
wyposazenie, ewentualnie gabaryty urzadzenia, warunki dostawy, niestandardowe wykonczenie, inne wymagania
stawiane dostawie, itd.

Wzor formularza zapytania ofertowego, okreslajacy wytyczne, co do tresci, jaka powinien zawieraé
przedmiotowy dokument, znajduje si¢ W zaktadce do wniosku ,,19. Zapytanie ofertowe”.

Kryteria wyboru najkorzystniejszej oferty nie moga stanowi¢ elementéw nieuczciwej konkurencji (nie moga
dyskryminowac¢ potencjalnych ofert), np. poprzez podanie takich kryteriow jak ,,dotychczasowa wspotpraca”, ,renoma
w branzy”, ,,dotychczasowe do§wiadczenia Wnioskodawcy”, ,,zaufanie, co do terminowo$ci wykonania zadania i

2 Przez zadanie rozumie si¢ dostawe lub ushige, bedaca przedmiotem zakupu pochodzacego od jednego dostawcy lub wykonawcy, przy czym
dostawa obejmowaé moze zaréwno jeden przedmiot jak i cata partig, robota moze sktadac sig¢ z jednej roboty badz kilku a ustuga moze sktadac sig¢ z
jednej ushugi badz kilku rodzajow ustug.
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rzetelnosci dostawcy”, itp. Suma przyporzadkowanych do poszczegélnych kryteriow wartosci czastkowych musi
stanowi¢ 100%.

Sposéb formutowania kryteriow nie powinien zatem jednoznacznie ogranicza¢ krggu potencjalnych dostawcow do
konkretnego wykonawcy/dostawcy oraz ograniczaé zasadg rownego traktowania i przejrzystosci

Koszty realizacji zadania w ramach operacji, dla ktérych wymagane jest przeprowadzenie postgpowania ofertowego,
odnosimy do kwoty netto (bez VAT). Cena podana w ofercie nie moze zawiera¢ kosztow ubezpieczenia, cta i akcyzy.

Przedkladane oferty musza odpowiada¢ tresci zapytania ofertowego. Ponadto wskazane jest, by oferta zawierata inne
dodatkowe informacje, jezeli sa wymagane, np. warunki platnosci, mozliwe do uzyskania upusty, wymagania
dotyczace konserwacji, przegladow i serwisowania urzadzenia, kosztorys ofertowy itd. Oferta musi by¢ opatrzona
pieczatka firmowa i podpisem oferenta oraz zawiera¢ datg sporzadzenia.

Oferta powinna by¢ przestana Wnioskodawcy za posrednictwem poczty, kuriera przestana faksem, droga elektroniczna
opatrzona bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomoca waznego kwalifikowanego certyfikatu
badz tez odebrana osobiscie u oferenta.

Dotaczana do wniosku oferta powinna by¢ wazna na dzien ztozenia wniosku. Oznacza to, ze data zlozenia wniosku
musi zawiera¢ si¢ w terminie waznosci oferty. Odpowiadajac na zapytanie wykonawca zamieszcza w ofercie wszystkie
dane wymagane w zapytaniu. Migdzy innymi znajduje si¢ tam wymog, aby wnioskodawca okreslit ramach czasowych
wazno$¢ sktadanej w odpowiedzi oferty. Jezeli zatem wykonawca okresli wazno$é datami (w terminie od ... do) lub
stownie (x miesi¢cy), Wnioskodawca musi zlozy¢é wniosek o przyznanie pomocy w terminie, ktory zamyka si¢ w
ramach czasowych okreslonych przez Wykonawcg.

Obowiazek uzasadniania planowanych kosztow poprzez przedstawienie ofert na realizacj¢ przewidzianych operacja
zadan nie dotyczy robét budowlanych oraz kosztéw ogdlnych.

W uzasadnionych przypadkach, gdy wynika to z przyjetej technologii produkcji, mozliwe jest przedtozenie jednego
zapytania ofertowego i jednej odpowiadajacej mu oferty.

Gmina oraz instytucja kultury, dla ktorej organizatorem jest jednostka samorzadu terytorialnego, nie jest zobowiazana
do stosowania postgpowania ofertowego, jezeli posiada wlasne wewngtrzne regulacje dotyczace wylaniania
wykonawcy/dostawcy/ustugodawcy na zadania o wartosci ponizej 14.000 euro. W takim przypadku przedktada
odpowiednie dokumenty potwierdzajace zastosowanie tych regulacji (np. regulamin i ztozone oferty, w tym wybrana).
Dokumenty te nalezy Wykaza¢ we wniosku w czesci ,,D. Inne zataczniki”, natomiast w pkt. 19 wstawi¢ znak ,, X” w
polu N/D.

W przypadku uzyskania ofert w walutach innych niz ztote do przeliczania kursu nalezy przyjac¢ kurs sprzedazy NBP z
dnia wystawienia oferty. W przypadku, gdy Narodowy Bank Polski nie publikuje dla danej waluty kurséw sprzedazy,
do dokonywania przeliczen nalezy zastosowac kursy $rednie NBP z dnia wystawienia oferty.

Jezeli wnioskodawca, ktory jest zobowigzany do stosowania przepisow ustawy Prawo zamowien publicznych,
zdecyduje si¢ przeprowadzi¢ postgpowanie w jednym z trybow podstawowych do zamdwienia, ktorego warto$¢ nie
przekracza wyrazonej w ztotych kwoty 14 000 euro, weryfikacja takiego postgpowania odbedzie si¢ po zawarciu
umowy 0 przyznanie pomocy na zasadach opisanych w ww. umowie.

UWAGA: Whnioskodaweca, ktory w trakcie realizacji operacji zmieni oferenta tj. wykonawce/dostawce/ustugodawce,
zobowiazany jest do przedlozenia wraz z wnioskiem o ptatno$¢ pisemnego uzasadnienia koniecznosci dokonania
zmiany.

C. Zalaczniki dotyczace robét budowlanych - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

20. Kosztorys inwestorski [sporzadzony zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 18 maja 2004 r.
W sprawie okreslenia metod i podstaw sporzadzania kosztorysu inwestorskiego, obliczania planowanych kosztow prac
projektowych oraz planowanych kosztow robot budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym (Dz.
U. Nr 130 poz. 1389)] — oryginat lub kopia.

Dokument sktadany w sytuacji, gdy w zakresie operacji zaplanowano wykonanie robot budowlanych. W przypadku
realizacji operacji w kilku miejscowos$ciach i przygotowywania jednego kosztorysu, musi by¢ on przygotowany w
sposOb umozliwiajacy weryfikacjg wysokosci kosztow w kazdej miejscowosci.

21. Ostateczna decyzja o udzieleniu pozwolenia na budowe/rozbiorke — kopia.

Decyzja o pozwoleniu na budowe/rozbidrke musi by¢ decyzja ostateczna w dniu sktadania wniosku. W sytuacji, gdy
wnioskodawca nie dysponuje ostatecznym pozwoleniem w dniu sktadania wniosku, decyzje taka powinien dostarczy¢
najpdzniej w terminie okre§lonym w wezwaniu do I uzupehienia.
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22. Ostateczna decyzja o udzieleniu pozwolenia wodnoprawnego — jezeli na podstawie przepisow prawa budowlanego
lub przepisow prawa geologicznego i gorniczego lub przepisow prawa wodnego istnieje obowiazek uzyskania tego
pozwolenia — kopia.

23. Zgltoszenie zamiaru wykonania rob6t budowlanych wiagciwemu organowi - kopia, wraz z:

— o$wiadczeniem Whnioskodawcy, ze w terminie 30 dni od dnia zgloszenia zamiaru wykonania robdt budowlanych,
wladciwy organ nie wnidst sprzeciwu — oryginat

lub

— potwierdzeniem wiasciwego organu, ze nie wnidst sprzeciwu wobec zgloszonego zamiaru wykonania robot
budowlanych — kopia.

24. Mapy lub szkice sytuacyjne oraz rysunki charakterystyczne dotyczace umiejscowienia operacji - oryginat lub
kopia.

Szkice sytuacyjne oraz rysunki charakterystyczne powinny pozwoli¢ na identyfikacj¢ zakresu planowanych do
wykonania prac, okresli¢ miejsca realizacji operacji i planowanych robdt oraz umozliwi¢ sprawdzenie przedmiaru
robot. Szkice sytuacyjne oraz rysunki charakterystyczne Wnioskodawca moze skopiowa¢ z projektu budowlanego.

W przypadku, gdy do realizacji robot budowlanych nie jest wymagane opracowanie projektu budowlanego,
Whioskodawca powinien wraz z wnioskiem dostarczy¢ opis zakresu planowanych do wykonania rob6t oraz rysunki
zawierajace charakterystyczne wymiary (dlugos¢, szeroko$¢, wysoko$¢), na podstawie ktérych mozliwe bedzie
okreslenie lokalizacji robot i weryfikacja przedmiaru. Dotyczy to szczegoélnie sytuacji, gdy planowany jest
przyktadowo remont potaczony z modernizacja pomieszczen, budynkow, itp. W takiej sytuacji Wnioskodawca moze
wykona¢ te rysunki samodzielnie, lecz musi si¢ liczy¢ z sytuacja, gdy na uzupelnieniach begdzie proszony o
uzupetnienie rysunkéw o niezb¢dne wymiary i opisy.

D. Inne zalaczniki

W wierszach 25 — 30 Whnioskodawca wyszczeg6lnia zataczniki z pkt 18 cze$¢ B. Zalaczniki dotyczace prowadzonej
dzialalno$ci oraz operacji, ktore dotaczyt do Wniosku, a ktorych nie wyszczegélniono w czgSciach A, B, C
Informacji o zalacznikach”.

VII. Oswiadczenia i zobowiazania Wnioskodawcy — [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Po zapoznaniu si¢ z trecia o$wiadczenia, podpis wraz z pieczgcia imienna, w wyznaczonym miejscu, sktada osoba
reprezentujaca Wnioskodawcg albo ustanowiony petnomocnik.

Stosownie do wymogu okre$lonego w art. 75 ust.1 lit. ¢) pkt i) rozporzadzenia Rady (WE) Nr 1698/2005 z dnia 20
wrzesnia 2005 r. w sprawie wsparcia rozwoju obszarow wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju
Obszaréow Wiejskich (EFRROW), Wnioskodawcy realizujacy operacje w ramach PROW 2007-2013 sa zobowiazani do
prowadzenia oddzielnego systemu rachunkowosci albo korzystania z odpowiedniego kodu rachunkowego dla
wszystkich transakcji zwiazanych z realizacja operacji.

Obowiazek w tym zakresie powstaje najpozniej z dniem podpisania umowy 0 przyznanie pomocy.

W przypadku Wnioskodawcow, ktorzy poniesli wydatki w ramach operacji przed data zawarcia umowy, jezeli nie
stosowali oddzielnego systemu rachunkowos$ci albo nie korzystali z odpowiedniego kodu rachunkowego na zasadach
okreslonych ponizej, moga sporzadzi¢ dla wydatkow poniesionych do dnia zawarcia umowy Zestawienie faktur lub
rownowaznych dokumentow ksiegowych potwierdzajqcych poniesione koszty. Dokument nalezy sporzadzi¢ na
formularzu Zestawienia faktur lub réwnowaznych dokumentow ksiegowych potwierdzajqcych poniesione koszty,
udostgpnionym przez samorzad wojewddztwa.

W ramach wyodrgbnionej ewidencji winny by¢ ujgte koszty kwalifikowalne z wyszczegdlnieniem VAT-U ponoszone w
ramach operacji.

Whnioskodawca ma obowigzek ustalenia i opisania zasad dotyczacych ewidencji zdarzen gospodarczych
dokumentujacych realizacje operacji w ramach przyjetej polityki rachunkowosci.

Na Wnioskodawcy spoczywa obowiazek udowodnienia, ze niniejsze wymogi zostaly zachowane.
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Ze wzgledu na rodzaj prowadzonej przez Wnioskodawcow dziatalnosci i ewidencji oraz mozliwos¢ jej wykorzystania
dla zapewnienia wypelnienia dyspozycji przepisu art. 75 ust. 1 lit. ¢) pkt i) rozporzadzenia Rady (WE) nr 1698/2005,
mozna wyszczegdlni¢ dwie zasadnicze grupy Wnioskodawcow:

1. prowadzacych pelna ksiggowo$é na podstawie ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z
2009 r. Nr 152, poz. 1223 z p6zn. zm.)

W przypadku Wnioskodawcy prowadzacego ksiegi rachunkowe i sporzadzajacego sprawozdania finansowe
zgodnie z zasadami okre§lonymi w ustawie z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2009 r. Nr 152,
poz. 1223 z p6zn. zm.) przez ,,odrgbny system ksiggowy albo odpowiedni kod ksiggowy”, o ktorym mowa w
przepisach art. 75 ust. 1 lit. ¢) pkt i) rozporzadzenia Rady (WE) nr 1698/2005 nalezy rozumie¢ ewidencje ksiggowa
wyodrgbniona w ramach prowadzonych przez Wnioskodawce ksiag rachunkowych, a nie odrgbne ksiggi
rachunkowe.

Whioskodawca ma obowiazek ustalenia i opisania zasad dotyczacych ewidencji i rozliczania srodkéw realizowanej
operacji w ramach przyjetej polityki rachunkowosci oraz zaktadowego planu kont.

Aby wlasciwie prowadzi¢ wyodregbniona ewidencj¢ ksiggowa nalezy:

e wprowadzi¢ dodatkowe konta syntetyczne i analityczne, pozwalajace na wyodrgbnienie zdarzen zwiazanych
tylko z dana operacja, w ukladzie umozliwiajacym spelnienic wymagan w zakresie sprawozdawczoS$ci i
kontroli oraz w zakresie sporzadzania zestawienia z komputerowego systemu ksiggowego. Wyodrgbnienie
obowiazuje dla wszystkich zespotéw kont, na ktoérych bedzie dokonywana ewidencja zdarzen zwiazanych z
operacja.

lub

e wprowadzi¢ odpowiedni kod ksiggowy dla wszystkich transakcji oraz kont ksiggowych zwiazanych z dana
operacja. Wyodrebniony kod ksiggowy oznacza odpowiedni symbol, numer, wyrdéznik stosowany przy
rejestracji, ewidencji lub oznaczeniu dokumentu, ktéry umozliwia sporzadzanie zestawien, w tym
komputerowych, w okreslonym przedziale czasowym ujmujacych wszystkie zdarzenia zwiazane tylko z dang
operacja.

2. pozostalych

Ta grupa obejmuje Wnioskodawcow, ktorzy nie sa zobowiazani na podstawie aktualnych przepisow do
prowadzenia pelnej ewidencji ksiggowe;j.

Whioskodawcy, ktorzy nie prowadza na podstawie aktualnych przepiséw ewidencji ksiggowej zobowiazani sa do
prowadzenia zestawienia wszystkich dokumentow ksiegowych dotyczacych operacji.

Dokument nalezy sporzadzi¢ na formularzu Zestawienia faktur lub réownowaznych dokumentow ksiegowych
potwierdzajqcych poniesione koszty, udostepnionym przez samorzqd wojewodztwa.

Zestawienie to powinno obejmowac wszystkie koszty kwalifikowane z wyszczegdlnieniem VAT-u poniesione w
zwiazku z realizacja operacji.

Zestawienie faktur lub rownowaznych dokumentow ksiegowych potwierdzajqcych poniesione koszty powinno by¢
przechowywane przez Wnioskodawcg przez okres realizacji operacji oraz w tzw. okresie zwigzania celem.

W przypadku gdy zdarzenie powodujace poniesienie kosztow kwalifikowalnych:
1) nie zostalo uwzglednione w oddzielnym systemie rachunkowosci albo
2) do jego identyfikacji nie wykorzystano odpowiedniego kodu rachunkowego
- o ktorych mowa w art. 75 ust. 1 lit. ¢ pkt i rozporzadzenia Rady (WE) nr 1698/2005 z dnia 20 wrzesnia 2005 r. w
sprawie wsparcia rozwoju obszarow wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich
(EFFROW) (Dz. Urz. UE L 277 z 21.10.2005, str. 1, z p6ézn. zm.), zwanego dalej ,,rozporzadzeniem nr 1698/2005”,
koszty te podlegaja refundacji w wysokosci okreslonej w ust. 4 pomniejszonej o 10 %>,

Spetnienie powyzszego wymogu bgdzie weryfikowane poprzez sprawdzenie czy faktury lub rownowazne dokumenty
ksiggowe potwierdzajace poniesienie wydatkow, zostaty opisane odpowiednim numerem ksiggowym/ewidencyjnym
lub kodem rachunkowym zgodnym z prowadzona wyodrebniona ewidencja ksiegowa lub Zestawieniem faktur lub

3. zgodnie z § 4 ust. 4a Rozporzadzenia MRiRW z dnia 14 lutego 2008 r. w sprawie szczegélowych warunkoéw i trybu przyznawania pomocy
finansowej w ramach dziatania ,,Odnowa i rozwoj wsi” objgtego Programem Rozwoju Obszarow Wigjskich na lata 2007-2013 (Dz. U. Nr 38 poz.
220 z p6zn. zm.)
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rownowaznych dokumentow ksiegowych potwierdzajqcych poniesione koszty lub w ramach wizytacji w
miejscu/kontroli na miejscu realizacji operacji.

INSTRUKCJA WYPELNIANIA
Sposobu obliczenia wartosci biezgcej netto

Tabela A. PLANOWANE WPLYWY I KOSZTY EKSPLOATACYJNE PO ZREALIZOWANIU OPERACJI
(w cenach stalych)
Tabele nalezy wypelni¢, dla kazdej planowanej do realizacji operacji.
Dane z tabeli - ”A. Planowane wplywy i Kkoszty eksploatacyjne po zrealizowaniu przedmiotowej operacji
(w cenach stalych)”, pozwola oceni¢ czy przedsigwzigcie generuje, czy tez nie generuje ,,znaczny dochdod netto”.
W przypadku, gdy w tabeli w pozycji A, w latach 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7 nie wykazano zadnych przychodéw przez wpisanie
w_wymienionych pozycjach cyfr .,0” (oznacza to, ze operacja nie generuje przychodéw, a wigc nie ma charakteru
komercyjnego) wypetnianie kolejnych pozycji tabeli nie jest obowigzkowe.
Planowane wplywy i koszty eksploatacyjne po zrealizowaniu operacji (w cenach stalych), dla dziatania ,,Odnowa
i rozwo] wsi” nalezy oszacowaé dla najblizszych 7 lat (przy zalozeniu, ze ,,0” jest przewidywanym rokiem
zakonczenia operacji):

- przychody ze sprzedazy kazdego rodzaju ustugi (,,produktu” — np. sprzedaz biletow, kart wstepu, itp.),

- zwiazane z tq dziatalno$cia koszty operacyjne oraz biezace naktady inwestycyjne.

Wyzej wymienione dane nalezy poda¢ w cenach statych z roku, w ktorym sktadany jest wniosek o dofinansowanie
operacji.

Informacje ogélne dotyczace wypelniania poszczegolnych pozycji tabeli.

a) W przypadku gdy przedmiotowa operacja jest pierwszym etapem realizacji przedsigwzigcia lub realizacja
wnioskowanej operacji wyczerpuje zakres realizacji catej operacji (np. budowa obiektu wraz z jego
zagospodarowaniem), kolumny dotyczacej roku ,,0” dla pozycji 1,2,A,3, 4,5,6,7,8,9,B,C nalezy nie wypetnia¢. Dla
kolejnych lat pozycje w tabeli nalezy poda¢ wg jednego lub kilku z podanych ponizej opracowan: studium
wykonalnosci, planow finansowych, zapisow ewidencji ksiggowej, projektu budowlanego, danych dotyczacych
analogicznie funkcjonujacych obiektow.

b) W przypadku, gdy przedmiotowa operacja jest kolejnym etapem realizacji przedsigwzigcia (modernizacja lub
rozbudowa istniejacego obiektu) nalezy wypetni¢ wszystkie pola tabeli podajac takze pelne dane dla roku ,,0”. Dla
kolejnych lat pozycje w tabeli nalezy poda¢ wg aktualnych danych z funkcjonowania z uwzglednieniem planowane;
rozbudowy systemu — na podstawie jednego lub kilku z podanych ponizej opracowan: planow inwestycyjnych,
zatozen projektowych, planéw finansowych, zapisow ewidencji ksiggowe;j.

Informacje szczegélowe dotyczace wypetniania poszczegolnych pozycji tabeli

W pozycji ,,wielko$¢ produkcji sprzedanej” nalezy podaé przewidywana wielkos¢ produkeji sprzedanej danego
rodzaju ustugi (np. ilo$¢ sprzedanych biletow, itp.).

1) W pozycji ,,Stawka jednostkowa za ushuge” nalezy poda¢ jednostkowa stawke za pobierang ushuge
(np. cena biletu). W przypadku, gdy ubiegajacy si¢ o dofinansowanie realizacji operacji oferuje wigcej niz jedna
ustuge (np. sprzedaz biletéw, folderow, wynajem pomieszczen, itp.) nalezy wyszczego6lni¢ prognozowang wielkosé
produkcji sprzedanej i prognozowane ceny (stawki jednostkowe) dla wszystkich ustug, a przychody z dziatalnosci
obliczy¢ jako sume iloczyndéw odpowiednich ilosci ustug i stawek jednostkowych.

2) W pozycji ,Materialy” nalezy poda¢ koszty zakupu materiatow eksploatacyjnych niezbednych do
funkcjonowania obiektu.

3) W pozycji ,,Energia” nalezy podaé przewidywane koszty zuzycia energii zarowno do funkcjonowania urzadzen
jak i celéw administracyjnych zwiazanych z funkcjonowaniem obiektu (obiektow) przedsigwzigcia.
W pozycji ,,Ustugi zewnetrzne” nalezy podaé planowane koszty wykonania ustugi przewidzianej do zlecenia firmom
zewngtrznym.

4) W pozycjach ,,Wynagrodzenia” i ,,Narzuty na wynagrodzenia” nalezy poda¢ koszty wynagrodzenia personelu
obshugujacego/eksploatujacego operacjg.

5) W pozycji ,,Amortyzacja” nalezy poda¢ koszty zwiazane z amortyzacja urzadzen i budowli operacji.
Przedmiotowa pozycj¢ nalezy wypeli¢ z uwzglednieniem obowiazujacego w tym zakresie prawa, danych
ksiggowosci.

6) W pozycji ,Inne koszty operacyjne (bez uwzglednienia kosztow finansowych)” nalezy poda¢ inne koszty
zwiazane z obsluga operacji np. koszty utrzymania srodkéw transportu (np. samochodu).

7) W pozycji ,,Inwestycje w §rodkach trwatlych” nalezy poda¢ naklady inwestycyjne w $srodkach trwatych ($rodki
trwale to skladniki przedsigwzigcia majace zastosowanie w kilku cyklach produkcyjnych, ktorych czas uzytkowania
wynosi co najmniej 1 rok a koszt nabycia 3 500 zt — np. budowle i urzadzenia operacji). Przedmiotowa pozycj¢ nalezy
wypetni¢ z uwzglednieniem obowiazujacego w tym zakresie prawa, danych ksiggowosci.
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8) W pozycji ,Inwestycje w srodkach obrotowych” nalezy poda¢ naklady inwestycyjne w $rodkach obrotowych
($rodki obrotowe to sktadniki przedsigwzigcia ulegajace zuzyciu w trakcie jednego cyklu produkcyjnego, ktorych
koszt zakupu jest nizszy od 3 500 zl). Przedmiotowa pozycje nalezy wypetni¢ z uwzglednieniem obowiazujacego w
tym zakresie przepiséw prawa, danych ksiggowosci.

Tabela B.ZDYSKONTOWANY WOLNY STRUMIEN PIENIEZNY [w zl]

Tabela ,,B. Zdyskontowany wolny strumien pienigzny” automatycznie przenosi niezb¢dne dane z tabeli A w celu
wyznaczenia zaktualizowanej wartosci netto (NPV) oraz pozwala okresli¢ czy operacja nie ma charakteru
komercyjnego.

W przypadku, gdy zaktualizowana warto$¢ netto (NPV) operacji jest nizsza od 25% warto$ci catkowitych kosztow
operacji, to operacja nie generuje znacznego dochodu netto.

W przypadku, gdy zaktualizowana warto$¢ netto (NPV) operacji jest rowna lub wyzsza od 25% wartosci catkowitych
kosztow operacji, to operacja generuje znaczny dochdd netto. W tym przypadku operacja nie moze zostaé
dofinansowana ze $rodkow programu.

W tabeli, w pole ,,wynik” nalezy wpisac, ,,operacja nie generuje znaczacego dochodu netto”, gdy warto$¢ w polu IX.
Warto$¢ NPV w stosunku do wartos$ci przedsigwzigcia jest mniejsza niz 25% wartosci z pola III. Naktady
inwestycyjne ogotem albo wpisaé ,,operacja generuje znaczacy dochdd netto”, jezeli wartos¢ w polu I1X jest rowna lub
wigksza niz 25% wartosci z pola III. Naktady inwestycyjne ogoltem.

INSTRUKCJA WYPELNIANIA
Opisu zadan wymienionych w zestawieniu rzeczowo — finansowym operaciji

Zalacznik Opis zadan wymienionych w zestawieniu rzeczowo — finansowym operacji... (zwanym dalej Opisem
zadan) wypehia si¢ w przypadku dokonywania zakupu wyposazenia obiektow wchodzacych w zakres operacji, w tym
urzadzen, mebli lub innych elementéw wyposazenia oraz wieloletniego materialu roslinnego, stuzacych realizacji
celow operacji. Opis zadan stanowi uzupetnienie zadan, wymienionych w Zestawieniu rzeczowo — finansowym
operacji (tabela V wniosku o przyznanie pomocy).

W Opisie zadan nalezy poda¢ tytut operacji, zgodny z tytutem podanym w pkt. 13. wniosku o przyznanie pomocy.

Zadania okre$lone w Opisie zadan nalezy wyszczeg6lni¢ zgodnie z kolejnoscia podana w Zestawieniu rzeczowo—
finansowym operacji.

W kolumnie 2 Pozycja zestawienia rzeczowo-finansowego operacji nalezy poda¢ numer pozycji zadania zgodnie z
kolumng 1 zestawienia rzeczowo—finansowego.

W kolumnie 3 Nazwa produktu/towaru nalezy poda¢ ogdlna nazwe produktu/towaru zgodnie z planowanym
zakupem.

Natomiast w kolumnie 4 Wnioskodawca podaje parametry charakteryzujace przedmiot np. moc, wydajnosc,
pojemno$é. W kolumnie 7 Cena jednostkowa w zl nalezy wpisaé warto$¢ jednostkowa produktu. W kolumnie 8
Wartos¢ w zt Whioskodawca oblicza iloczyn ilosci i ceny jednostkowej. Podana kwota musi by¢ rowna wartosci
kolumny 6 Kwalifikowalne ogoélem wpisanej w V. Zestawienie rzeczowo-finansowe operacji, w wierszu
dotyczacym opisywanego zadania.

UWAGA: w Opisie zadan Wnioskodawca wykazuje tylko tzw. inwestycyjne koszty kwalifikowalne, nie rozpisuje
kosztow ogblnych.

Ceny jednostkowe oraz wartos$ci Opisu zadan nalezy podawac z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku.
W przypadku nie zastosowania sie do powyzszej zasady Wnioskodawca zostanie poproszony o poprawe rachunkowa
Opisu zadan.

Opis zadan musi by¢ opatrzony data sporzadzenia i podpisany przez osobg reprezentujaca Wnioskodawce albo jego
petnomocnika.

Przeliczenia kosztow ponoszonych w walutach obcych na PLN dokonuje si¢ na podstawie $redniego kursu NBP za

okres nie wczesniej niz data wystawienia oferty, lecz nie pdzniej niz data ztoZenia wniosku o przyznanie pomocy.

Jezeli na przyktad wnioskodawca ubiega si¢ o wyposazenie $wietlicy wiejskiej, to opis zadan moze wygladac
nastgpujaco:

Oznacz_e Te Nazwa produktu/towaru Jedr_lostka Ilos¢ . Cena Warto$¢ zt
zadania miary jednostkowa zi
1 2 3 4 5 6
A Wyposazenie §wietlicy
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wiejskiej
Al stoty 4 - osobowe szt. 4 500,00 2 000,00
A.2. krzesta drewniane szt. 16 80,00 1 280,00
Suma: 3 280,00
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