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»Uczyé inaczej - to uczy¢ ciekawiej”
Projekt wspotfinansowany przez Unig Europejska ze $rodkow Europejskiego Funduszu Spolecznego
w ramach RPO WM 2014 —2020
Dziatanie 10.1 Ksztalcenie i rozwdj dzieci i mlodziezy
Gnina N“rugyg%ijalanie 10.1.1 Edukacja ogdlna (w tym w szkolach zawodowych)

Naruszewo 19A
09-152 Naruszewo
pow. ploriski, woj. mazowieckie

Nr ZOP0.331.10.17

ZAPROSZENIE
DO ZLOZENIA OFERTY

GMINA NARUSZEWO
Naruszewo 19a, 09 - 152 Naruszewo
powiat ptonski, woj. mazowieckie

zwana dalej Zamawiajacym zaprasza do ziozenia ofert w postgpowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego prowadzonego w trybie zapytania o ceng na podstawie art. 4 pkt
8 ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r. (Dz. U. z 2017 poz.
1579) zwanej dalej ustawg PZP na:

Zakup i dostawa materiatléw szkoleniowych i papierniczych w ramach
projektu pn: ,,Uczy¢ inaczej - to uczyé ciekawiej” realizowanego w
latach 2017 - 2019 wspoélfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej.

Ogtoszenie zamieszczono:
1. Na stronie internetowej www.naruszewo.pl w dniu 28.09.2017 r.
2. Na tablicy ogloszen Urzedu Gminy w Naruszewie od dnia 28.09.2017 r.
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,Uczyé inaczej — to uczy¢ ciekawiej”
Projekt wspélfinansowany przez Unig Europejska ze srodkoéw Europejskiego Funduszu Spolecznego
w ramach RPO WM 2014 —2020
Dzialanie 10.1 Ksztalcenie i rozwoj dzieci i mtodziezy
Poddzialanie 10.1.1 Edukacja ogélna (w tym w szkolach zawodowych)

1 NAZWA I ADRES ZAMAWIAJACEGO
Gmina Naruszewo
Naruszewo 19a, 09 — 152 Naruszewo
powiat ptoriski, wojewddztwo mazowieckie
REGON 130378278; NIP:567-17-89-052
tel. 23/663 1051, fax. 23/663 1051 w. 43,
e-mail: projektnaruszewo@gmail.com
http://www.naruszewo.pl

II1. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA
Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzone jest w trybie zapytania o
cene na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamowien publicznych z dnia 29 stycznia
2004 r. (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579) oraz przepiséw wykonawczych do Ustawy PZP i ma
na celu wybér najkorzystniejszej oferty.

1II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1. Przedmiotem zamoéwienia jest zakup i dostawa materialéw szkoleniowych i
papierniczych w ramach projektu pn: ,Uczy¢ inaczej — to uczy¢ ciekawiej”
realizowanego w latach 2017 - 2019 wspoéitfinansowanego ze $rodkéw Unii
Europejskiej.

2. Wedtug wspdlnego Stownika Zamoéwien (CPV)

Symbol CPV Opis:

30125110-5 Toner do drukarek laserowych/faksow
30197630-1 Papier do drukowania

30199500-5 Segregatory, pudetka do przechowywania
30197644-2 Papier kserograficzny

30197600-2 Papier i tektura gotowe

30234600-4 Pamiec flash

30190000-7 Rézny sprzet i artykuty biurowe
30192800-9 Etykiety samoprzylepne

3. Rodzaj zaméwienia: dostawa
4. Okre$lenie przedmiotu zaméwienia oraz wielkoéci lub zakresu zamdwienia

a/ Przedmiotem zamowienia jest zakup | dostawa materiatow szkoleniowych i
papierniczych dla szkét z Gminy Naruszewo: Zespotu Szkét w Naruszewie, Zespotu Szkot
w Nacpolsku, Szkoly Podstawowej w Zaborowie, Szkoty Podstawowej w Radzyminku oraz
Biura Projektu w Naruszewie.

b/ Wykaz artykutéw, ilosci oraz miejsce dostawy okresla tabela.

L.p. Nazwa i opis Jm Ilosc¢ nazwa
miejscowosci

Miejsce dostawy,

2

Gmina Naruszewo Naruszewo19a, 09-152 Naruszewo tel. 23 66310 51



Z

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

Mazowsze.

serce Polski

Unia Europejska S
Europejski Fundusz Spoteczny iR

,Uczyé inaczej — to uczy¢ ciekawiej”

w ramach RPO WM 2014 —2020

Dzialanie 10.1 Ksztalcenie i rozwdéj dzieci i mtodziezy
Poddzialanie 10.1.1 Edukacja ogélna (w tym w szkolach zawodowych)

Projekt wspélfinansowany przez Uni¢ Europejska ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego

Notes A4 50 kartek w kratke w sztywnych
oktadkach

sztuka

350

61-Zaborowo,
44-Radzyminek,

76-Naruszewo,
124-Nacpolsk,

45-Biuro projektu
Naruszewo

Papier ksero fotograficzny

ryza

3-Zaborowo

Kredki otdwkowe w oprawie drewnianej 24 kolory

opakowania

5-Zaborowo

Bibuta, zestaw 6 koloréw (po 2 kazdego koloru)

zestaw

12

12-Zabhorowo

Tl | W N

Flamastry (zestaw 20 koloréw)

zestaw

42

10-Zaborowo,
32-Nacpolsk

)]

Plastelina, 12 koloréw w opakowaniu

opakowania

5-Zaborowo

Papier kolorowy samoprzylepny, arkusze A4, 10
arkuszy w opakowaniu

opakowania

2-Zaborowo

Papier ksero kolorowy A4 - gramatura - 80 g/m 2

ryza

10

5-Zaborowo,

5-Naruszewo

Papier ksero bialy A4 - gramatura - 80 g/m

ryza

137

75-Biuro  projektu
Naruszewo,

22-Zaborowo,
5-Naruszewo,
30-Nacpolsk,
5-Radzyminek

10

Pendrive 8GB

sztuka

350

61-Zaborowo,
44-Radzyminek,

76-Naruszewo,
124-Nacpolsk,
45-Biuro projektu
Naruszewo

11

Diugopisy - metalowe (z czarnym wkiadem)

sztuka

360

61-Zaborowo,
44- Radzyminek,

76-Naruszewo,
124-Nacpolsk,
45-Bjuro projektu
Naruszewo
10-Biuro projektu
Naruszewo

12

Teczka na materialy - skrzydiowa, A4, szerokos¢
grzbietu 20/40mm, wykonana ze sztywnej tektury;
w kolorze, zamykana na rzep

sztuka

350

61-Zaborowo,
44- Radzyminek,
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Unie Europejska ze $rodk6w Europejskiego Funduszu Spotecznego

76-Naruszewo,
124-Nacpolsk,

45-Biuro projektu

Teczki wigzane, papierowe, A4, opakowanie po 10

Naruszewo
i3 Dziennik zajec sztuka 41 Biuro projektu
Naruszewo
14 Farby plakatowe 12 kolorow opakowania 5 5-Zaborowo
15 Toner czarny sztuka 24 10-Biuro projektu
1. SP Zaborowo - Drukarka HP Color laser Jet SR
CP1215 - czarny - 6 sztuk, Zaborowo 6-Zaborowo,
2. SP Radzyminek Drukarka HP Laser Jet P1005 - 2-Nacpolsk,
sz 2-Radzyminek;
Color Laser Jet Pro MFP M176n, 1 sztuka,
4 —-Naruszewo
3. Naruszewo toner:
- HP Laser ET 1320 - 1 szt
- HP Laser Jet 1010 - 3 szt
4. Nacpolsk :
- Konika Minolta biz hub 162 - 1 szt
-HP CP 1215 - 1 szt
5. Biuro projektu Gmina Naruszewo
- HP Laser Jet P 1102- 3 szt
- HP Laser JET 1536 DNF MFP - 4 szt
- Laser JET PRO 400 - 3 szt
16 Koszulki 100 sztuk=1 opakowanie opakowania 10 Biuro projektu
Naruszewo
17 Dziurkacz (duze zszywki, standardowe) sztuka i Biuro projektu
Naruszewo
18 Zszywacz (standardowe zszywki) sztuka 1 Biuro projektu
Naruszewo
19 Zszywki (standardowy rozmiar) opakowania 10 Biuro projektu
Naruszewo
20 Kalkulator wielofunkcyjny biurowy sztuka 11 1-Biuro  projektu
Naruszewo,
10-Naruszewo
21 Segregator (gruby) sztuka 40 Biuro projektu
Naruszewo
22 opakowania 10 10-Zaborowo
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szt.
23 Pisaki, markery (zestaw:czarny, czerwony, zielony, | zestaw 30 14-Zaborowo,
niebieski)
6-Naruszewo,
10-Radzyminek
24 Papier flipchard, gtadki, blok 20 kartek o grubosci | blok 16 6-Zaborowo,

80 g, wymiary: min. 65x90 cm 6-Nacpolsk,

4-Radzyminek

25 Blok techniczny, A4 kreska, gr. 240g, po 10 | blok 10 10-Naruszewo
arkuszy w opakowaniu

26 Brystol bialy, karton B1, 200g, opakowanie 100 | opakowanie 1 1-Naruszewo
szt.

27 Papier do laminowania ryza 15 15-Nacpolsk

28 Skoroszyty plastikowe A4 z perforacja - 1 Opakowanie 5 Biuro projektu
opakowanie 10 szt Naruszewo

¢/ Wykonanie zamoéwienia obejmuje: dowdz i roztadunek w miejsca i w godzinach
wskazanych przez Zamawiajacego.

5. Odbiér wykonanej ustugi zostanie udokumentowany przekazaniem Zamawiajacemu
protokotu odbioru materiatéw szkoleniowych i papierniczych oraz dostawq do
poszczegdlnych miejsc.

6. Wszedzie, gdzie w opisach wystepuja nazwy materialéw mozna zastosowac inne
réwnowazne materialy o parametrach technicznych nie gorszych niz przedstawione w
opisie.

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

0d dnia 20.10.2017r. do 20.02.2018r.

V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY SPELNIANIA TYCH WARUNKOW

1. O udzielenie zamowienia moga ubiegaé sie osoby fizyczne i podmioty prawne,
ktérzy posiadaja uprawnienia do wykonywania przedmiotu zamoéwienia i nie
podlegajq wykluczeniu z postepowania.

2. Warunki udzialu w postgpowaniu dotyczy:

- kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okredlonej dziatalnosci zawodowej, 0
ile wynika to z odrebnych przepisow;

- sytuacji ekonomicznej i finansowej;

- zdolnoéci technicznej lub zawodowej.

3. Zamawiajacy nie wyznacza szczegotowego warunku w w/w zakresie. Ocena spetniania
warunkéw udziatu w postepowaniu przeprowadzona bgdzie w oparciu o ztozone przez
wykonawcow oéwiadczenia.

Gmina Naruszewo Naruszewo19a, 09-152 Naruszewo fel. 23 6631051
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VI. WYKAZ OSWIADCZEN I DOKUMENTOW JAKIE MAJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW
UDZIALU W POSTEPOWANIU

W celu wykazania spetnienia warunkow o ktérych mowa w pkt. V nalezy ztozy¢:
- oéwiadczenie (zatacznik Nr 2),

- oéwiadczenie dotyczace przestanek wykluczenia z postgpowania (zatacznik nr 3)

VII. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMA’WIAJACEGO r4
WYKOINAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKU-
MENTOW, ORAZ WSKAZANIE 0s0OB UPRAWNIONYCH DO
POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

1. Wszelkie oéwiadczenia, wnioski, zapytania, sawiadomienia oraz informacje zwiqzane z
postepowaniem Zamawiajacy |1 Wykonawcy zobowigzani sg przekazywac’: sobie
wzajemnie w formie pisemnej. Zamawiajacy dopuszcza mozliwoéé porozumiewania
sie w formie faksu: numer faksu 23 663 10 51.

2. Osobg uprawniong ze strony Zamawiajacego do kontaktéw z Wykonawcami jest
Matgorzata Turowska tel. 606918705.

VIII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT

1. Oferta winna by¢ przygotowana zgodnie z wymaganiami okreslonymi w Zaproszeniu,

wedtug wzoréw stanowiacych zalgczniki.

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim.

Do oferty winny by¢ dotaczone wszystkie wymagane dokumenty. Jest to bezwzgledny

warunek uznania waznosci oferty.

4. Oferta | wszelkie oéwiadczenia muszg zawieraé: nazwe i adres wykonawcy /pieczatke
nagtéowkowa/ oraz podpis i pieczatke imiennq osoby upowaznionej do wystepowania
w imieniu wykonawcy.

5. Oferta winna by¢ dostarczona zamawiajacemu w zaklejonej kopercie w taki sposob,
aby nie mozna byto otworzy¢ jej bez uszkodzenia. Koperta powinna by¢ opisana
nazwa wykonawcy oraz posiada¢ hasto “Artykuty szkoleniowe". Prosze réwniez
zamiesci¢ na kopercie informacje o treéci: ,NIE OTWIERAC PRZED 09.10.2017r.".

6. Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty.

w N

IX. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA I OTWARCIA OFERT

1. Oferty nalezy skltada¢ w siedzibie Zamawiajacego W Sekretariacie ( pokdj Nr 3)
w terminie do dnia 09.10.2017r. do godziny 14.00.

5 Otwarcie ofert nastapi w dniu 09.10.2017r. o godzinie 15.00 w siedzibie

Zamawiajacego.

Otwarcie ofert jest jawne.

Oferty ztozone po terminie sktadania ofert zostana zwrécone bez otwierania.

Niezwlocznie po otwarciu ofert zamawiajacy zamiesci na swojej stronie internetowej

6
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informacje z otwarcia ofert.

X. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Wykonawca ceng oferty podaje w odpowiednio wypetnionym formularzu oferty
(stanowiacym Zatacznik Nr 1).

2. Cena brutto oferty zawiera wszystkie koszty niezbedne do wykonania przedmiotu
zamowienia.

3. Cena brutto podana przez Wykonawce ustalona jest na okres waznoéci umowy | nie
podlega zmianom.

4. Cena oferty uwzglednia nalezne zobowigzania, musi byé podana w PLN cyfrowo i
stownie z wyodrgbnieniem naleznego podatku vat.

XI. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL
PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW I
SPOSOBU OCENY OFERT.

[y

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy bedzie sig kierowat kryterium -
cena.

Sposéb oceny ofert:
Oferta zawierajaca najnizsza ceng brutto otrzyma 100 punktow (100%).

Przy ocenie kryterium ceny Zamawiajacy bedzie postugiwat sig nastepujacym wzorem:
C min

Liczba pkt oferty ------- x 100 pkt.
Cr

C min - najnizsza cena oferty

Cr - cena rozpatrywanej oferty

2. Zamawiajacy udzieli zamowienia wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okreslonym w niniejszym zaproszeniu i otrzyma maksymalng ilos¢
punktow.

XII. INFORMACIA O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC
DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W
SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. Zamawiajacy Informuje niezwlocznie  wszystkich wykonawcow O wyborze
najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme) albo imig i nazwisko, siedzibg albo
miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy, ktérego oferte wybrano, uzasadnienie jej
wyboru, oraz nazwy (firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca
zamieszkania | adresy Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, a takze punktacje
przyznang ofertom,

2. Zamawiajacy podpisze umowg O udzieleniu zamoéwienia publicznego i przesle ja
Wybranemu wykonawcy.

XIII. INFORMACIA O 2AMOWIENIACH CZESCIOWYCH
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Zamawiajacy nie dopuszcza skiadania przez wykonawce ofert czesciowych.

XIV. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACYCH
WYKONAWCY W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA.

W okresie trwania niniejszej procedury, tzn. od przekazania niniejszego zaproszenia
do uplywu terminu zwigzania oferta wykonawcom przystuguje w kazdym czasie
uprawnienie dotyczace poinformowania zamawiajacego o niezgodnej czynnosci
podjetej przez niego lub zaniechaniu czynnosci, ktéra powinien wykonac, W
przypadku uznania zasadnosci przekazanej informacji zamawiajacy powtarza
czynnoé¢ albo dokonuje czynnosci zaniechanej, informujac o tym wykonawcow.

XV. ZALACZNIKI
Nr 1. FORMULARZ OFERTOWY
Nr 2. OSWIADCZENIE WYKONAWCY
Nr 3. OSWIADCZENIE DOTYCZACE PRZESLANEK WYKLUCZENIA Z
POSTEPOWANIA
Nr 4. WZOR UMOWY

Gmina Naruszewo
Naruszewo 19A
09-152 Naruszewo
pow. plonski, wo]. mazowieckie

mgr inZ. Peala | ierscinska
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