E Eﬂ?g;;jzsiie 0“ ZOWSZO. Unia Europejska | "

*
Program Regionalny seice Polcki Europejski Fundusz Spoteczny -

»Uczy€ inaczej - to uczyé ciekawiej”
Projekt wspotfinansowany przez Unig¢ Europejskg ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego
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Gmina Naruszewo Dzialanie 10.1 Ksztaleenie i rozwdj dzieci i mlodziezy

Naruszewo 1Péddzialanie 10.1.1 Edukacja ogodlna (w tym w szkolach zawodowych)
08-152 Naruszewo

pow. ploriski, woj. mazowieckie

Nr ZOPO.331.4.17

ZAPROSZENIE
DO ZLOZENIA OFERTY

GMINA NARUSZEWO
Naruszewo 19a, 09 - 152 Naruszewo
powiat plonski, woj. mazowieckie

zwana dalej Zamawiajacym zaprasza do ztozenia ofert w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia publicznego prowadzonego w trybie zapytania o cene na podstawie art, 4 pkt
8 ustawy Prawo Zamowien Publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r. (Dz. U. z 2017 poz.
1579) zwanej dalej ustawa PZP na:

Swiadczenie ustug cateringowych w ramach projektu pn: ,Uczy¢ inaczej
- to uczy¢ ciekawiej” realizowanego w latach 2017 - 2019
wspélfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej.

Ogtloszenie zamieszczono:
1. Na stronie internetowej www.naruszewo.pl, w dniu 11.09.2017r.
2. Na tablicy ogtoszen Urzedu Gminy w Naruszewie od dnia 11.09.2017r,
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L NAZWA I ADRES ZAMAWIAJACEGO
Gmina Naruszewo
Naruszewo 19a, 09 - 152 Naruszewo
powiat ptoniski, wojewddztwo mazowieckie
REGON 130378278; NIP:567-17-89-052
tel, 23/663 1051, fax. 23/663 1051 w. 43, e-mail: projektnaruszewo@gmail.com;
http://www.naruszewo.pl

II. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA
Postgpowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzone jest w trybie zapytania o
ceng na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zaméwien publicznych z dnia 29 stycznia
2004 r. (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579) oraz przepiséw wykonawczych do Ustawy PZP i ma
ha celu wybdr najkorzystniejszej oferty.

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1. Przedmiotem zamodwienia jest $wiadczenie ustug cateringowych w ramach
projektu pn: ,Uczy¢ inaczej - to uczyé ciekawiej” realizowanego w latach 2017
= 2019 wspélfinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej.

2. Wedlug wspélnego Stownika Zaméwier (CPV)

Symbol CPV | Opis:

55520000-1 ustugi dostarczania positkow
55320000-9 | ustuga podawania positkdw
55321000-6 | ustuga przygotowania positkéw
25400000-4 | ustuga podawania napojéw

3. Okreslenie przedmiotu zaméwienia oraz wielkoéci lub zakresu zamoéwienia

a/ Przedmiotem zaméwienia jest kompleksowa ustuga cateringowa $wiadczona przy
realizacji kurséw doskonalacych dla nauczycieli, realizowanych w 4 szkotach w Gminie
Naruszewo.

Kurs 1

a/ Liczba nauczycieli - 24, 1 grupa

b/ Ilos¢ dni - 3 x 5 godzin,

¢/ Termin: pazdziernik - grudziert 2017 roku,

d/ Miejsce dostarczenia cateringu - Szkota Podstawowa w Radzyminku,

Kurs 2

a/ Liczba nauczycieli - 25, 1 grupa,

b/ Ilos¢ dnia - 3 x 5 godzin,

¢/ Termin: styczer - marzec 2018r.,

d/ Miejsce dostarczenia cateringu - Szkota Podstawowa w Zaborowie.

Kurs 3
a/ Liczba nauczycieli - facznie 36, 2 grupy
b/ Ilos¢ dni - 3 x 7 godzin, dla jednej grupy
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¢/ Termin: styczen-marzec 2018r.,
d/ Miejsce dostarczenia cateringu — Zespodt Szkét w Naruszewie.

Kurs 4

a/ Liczba nauczycieli - 10, 1 grupa,

b/ Ilos¢ dni - 5 x 7 godzin

¢/ Termin: od listopada 2017r. do lutego 2018r.,

d/ Miejsce dostarczenia cateringu - Zespot Szkot w Nacpolsku.

b/ Zaméwienie bedzie realizowane w rézne dni tygodnia (od poniedziatku do soboty).

Szkolenia pieciogodzinne:

- serwis kawowy tj. kawa rozpuszczalna i sypana, herbata czarna i owocowa, mleko,
cytryna, woda gazowana i nie gazowana (0,2l na osobe), ciasto: np. sernik, szarlotka -
po 2 rodzaje na osobe, gramatura min. 80g.

147 osobodni.

Szkolenia siedmiogodzinne:

- serwis kawowy tj. kawa rozpuszczalna i sypana, herbata czarna i owocowa, mleko,
cytryna, woda gazowana i nie gazowana (0,2l na osobe), ciasto: np. sernik, szarlotka —
po 2 rodzaje na osobg, gramatura min. 80g.

- obiad: zupa, drugie danie obiadowe miesne (np. kotlet schabowy, de volille, bitki
wieprzowe -150g na osobg) dla kazdego + ziemniaki/kasza gryczana (200g na osobe) z
suréwka, owoc oraz ciasto - po jednym dla uczestnika, kawa, herbata, woda gazowana i
hie gazowana, kompot/sok jabtkowy/ pomaranczowy.

158 osobodni.

¢/ Szczegétowy harmonogram (dzien, godzina, adres, liczba uczestnikéw na spotkaniu)
na kazdy miesiac Swiadczenia ustugi Zamawiajacy przekaze Wykonawcy do konca
miesigca poprzedzajgcego wykonanie ustugi.

d/ Wykonanie zaméwienia obejmuje:

e przygotowanie, dowdz i podawanie positkbw w dni, miejsca i w godzinach
wskazanych przez Zamawiajgcego,

o przygotowywanie positkow wylacznie ze sSwiezych produktéw dostepnych na
rynku, w tym suréwek do dan obiadowych,

e odpowiednie sSwiadczenie ustugi cateringowej, m.in. zapewnienie zastawy
jednorazowej, positkéw obiadowych w pojemnikach tréjdzielnych, z uzyciem
kubkoéw i sztuccéw jednorazowych,

o positki przygotowywane dla Zamawiajacego winny spetnia¢ wymogi aktualnych
wytycznych Instytutu Zywnosci i Zywienia.

5. Przy wykonywaniu przedmiotu zaméwienia Wykonawca zobowigzany jest do:
e Swiadczenia ustug z nalezyta starannoscia, zgodnie z najlepszymi praktykami
stosowanymi przy ustugach cateringowych,
e Swiadczenia ustug w oparciu o obowigzujace przepisy prawa,
» stosowania sig do regul i standardéw obowigzujacych u Zamawiajacego,
* udzielania odpowiedzi i wyjasnien na wezwanie Zamawiajacego.

1v. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
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Od dnia 02.10.2017r. do 30.03.2018r.

V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY SPELNIANIA TYCH WARUNKOW

1. O udzielenie zaméwienia mogg ubiegac sie wykonawcy, ktérzy
a) nie podlegajq wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamowienia publicznego

b) spetniajg warunki udziatu w postepowaniu dotyczgce:
- kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepisoéw,
- sytuacji ekonomicznej i finansowej,
- zdolnosci technicznej lub zawodowej.
2. Zamawiajacy nie wyznacza szczegotowego warunku w w/w zakresie. Ocena
spetniania warunkow udziatlu w postepowaniu przeprowadzona bedzie w oparciu o
ztoZzone przez wykonawcow oswiadczenia.

VI. WYKAZ OSWIADCZEN I DOKUMENTOW JAKIE MAJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW
UDZIALU W POSTEPOWANIU

W celu wykazania spetnienia warunkéw o ktdrych mowa w pkt. V nalezy zlozy¢:
- oswiadczenie (zatacznik Nr 2 do SIWZ),

- oSwiadczenie dotyczgce przestanek wykluczenia z postepowania (zatqcznik nr 3),
- wykaz ustug cateringowych (zatacznik nr 4)

VII. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z
WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKU-
MENTOW, ORAZ WSKAZANIE 0sOB UPRAWNIONYCH DO
POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

1. Wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zapytania, zawiadomienia oraz informacje zwigzane z
postepowaniem Zamawiajacy i Wykonawcy zobowigzani sq przekazywad sobie
wzajemnie w formie pisemnej. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ porozumiewania
sie w formie faksu: numer faksu 23 663 10 51.

2. Osoba uprawniong ze strony Zamawiajacego do kontaktéw z Wykonawcami jest
Matgorzata Turowska tel. 606918705,

VIII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT

1. Oferta winna by¢ przygotowana zgodnie z wymaganiami okre$lonymi w Zaproszeniu,
wedtug wzoréw stanowigcych zatgczniki.

2. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim.

3. Do oferty winny by¢ dotagczone wszystkie wymagane dokumenty. Jest to bezwzgledny
warunek uznania waznosci oferty.

4
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4, Oferta i wszelkie oswiadczenia muszg zawierac: nazwe i adres wykonawcy /pieczatke
nagtowkowa/ oraz podpis i pieczatke imienng osoby upowaznionej do wystepowania
w imieniu wykonawcy.

5. Oferta winna by¢ dostarczona zamawiajgcemu w zaklejonej kopercie w taki sposob,
aby nie mozna bylo otworzy¢ jej bez uszkodzenia. Koperta powinna by¢ opisana
nazwa wykonawcy oraz posiada¢ hasto “Catering”. Proszg réwniez zamiesci¢ na
kopercie informacje o tresci: ,NIE OTWIERAC PRZED 19.09.2017r.".

6. Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

IX. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA I OTWARCIA OFERT

1. Oferty nalezy skiadaé¢ w siedzibie Zamawiajgcego w Sekretariacie ( pokdj Nr 3
w terminie do dnia 19.09.2017 r. do godziny 14.00.

2. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 19.09.2017 r. o godzinie 15.00 w siedzibie

Zamawiajqcego.

Otwarcie ofert jest jawne.

Oferty ztozone po terminie sktadania ofert zostang zwrdcone bez otwierania.

Niezwlocznie po otwarciu ofert zamawiajacy zamiesci na swojej stronie internetowej

informacje z otwarcia ofert.

=

X. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Wykonawca cene oferty podaje w odpowiednio wypetnionym formularzu oferty
(stanowigcym Zatgcznik Nr 1).

2. Cena brutto oferty zawiera wszystkie koszty niezbedne do wykonania przedmiotu
zamowienia.

3. Nalezy podaC cene brutto catej oferty (przedmiot oceny), a takze w celach
rozliczeniowych do faktur cene za osobodzien.

4, Podana w ofercie cena musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania zapytania oraz
obejmowac koszty, jakie poniesie wykonawca z tytutu nalezytej realizacji przedmiotu
zamowienia.

XI. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL
PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW I
SPOSOBU OCENY OFERT.

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy bedzie sie kierowat kryterium - cena
i doswiadczenie
Sposob oceny ofert:
1. Oferta zawierajaca najnizszg cene brutto otrzyma 90 punktow (90%).
Przy ocenie kryterium ceny Zamawiajacy bedzie postugiwat sie nastgpujacym wzorem:
C min
Liczba pkt oferty ------- X 90 pkt.
Cr
C min - najnizsza cena oferty
Cr - cena rozpatrywanej oferty

3. Oferta zawierajgca doswiadczenie Wykonawcy w zakresie
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- co najmniej 1 ustuge cateringowa otrzyma 0 punktéw (0%),
- 2-3 - 5 pkt,
- 4-5 - 10 pkt.

. Maksymalna liczba punktow, jaka moze otrzymac oferta to 100 pkt.

4. Zamawiajacy udzieli zamdwienia wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim

wymaganiom okreslonym w niniejszej specyfikacji i otrzyma maksymalng ilos¢
punktow.

XII. INFORMACIJA O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC
DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W
SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Zamawiajacy informuje niezwlocznie wszystkich wykonawcéw o: wyborze
najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme) albo imie i nazwisko, siedzibe albo
miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy, ktérego oferte wybrano, uzasadnienie jej
wyboru, oraz nazwy (firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca
zamieszkania i adresy Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty.

Zamawiajgcy podpisze umowe o udzieleniu zamoéwienia publicznego i przesle ja
Wybranemu wykonawcy.

XIII. INFORMACJA O ZAMOWIENIACH CZESCIOWYCH
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania przez wykonawce ofert czesciowych.

XIV. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACYCH
WYKONAWCY W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA.

W okresie trwania niniejszej procedury, tzn. od przekazania niniejszego zaproszenia
do uptywu terminu zwigzania oferta wykonawcom przystuguje w kazdym czasie
uprawnienie dotyczace poinformowania zamawiajgcego o niezgodnej czynnosci
podjetej przez niego lub zaniechaniu czynnosci, ktérg powinien wykonaé, W
przypadku uznania zasadnosci przekazanej informacji zamawiajgcy powtarza
czynnos¢ albo dokonuje czynnosci zaniechanej, informujac o tym wykonawcow.

XV. ZALACZNIKI
Nr 1. FORMULARZ OFERTOWY
Nr 2. OSWIADCZENIE WYKONAWCY
Nr 3. OSWIADCZENIE DOTYCZACE PRZEStANEK WYKLUCZENIA Z
POSTEPOWANIA
Nr 4. WYKAZ USEUG CATERINGOWYCH
Nr 5. WZOR UMOWY
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