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ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY CENOWEJ
na realizacj¢ zadania pn.

Opracowanie dokumentacji przetargowej wraz z udzialem w przeprowadzeniu postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego (do daty
podpisania umowy z Wykonawca) w trybie przetargu nieograniczonego na wykonanie zamowienia pn.: ,Poprawa efektywnosci energetycznej,
przebudowa, remont oraz zmiana sposobu uzytkowania parteru budynku mieszkalno-ustugowego na zespét szkolno-przedszkolny
z przystosowaniem dla osob niepetnosprawnych w Naruszewie™

[ Rozdzial I ] Nazwa oraz adres Zamawiajacego
Gmina Naruszewo
ZAMAWIAJACY Naruszewo 19A
09 — 152 Naruszewo
REPREZENTOWANA PRZEZ Beate Piersciniska - Wéjta Gminy Naruszewo
NIP 567—17-89-052
REGON 130378278
Telefon 23 663 1051
Fax 23 663 10 51 wew. 34
Dni i godziny urzedowania od poniedziatku do pigtku w godz. 8% — 16%
Adres poczty elektronicznej (e-mail) ugnaruszewo@vip.wp.pl

]kdzdzial. II | Tryb udzielenia zaméwienia

Podstawa prawna udzielenia zaméwienia publicznego: art. 4 pkt 8) ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamdwien publicznych (tj. Dz. U. z 2015 r., poz. 2164 z pdzn. zm.) oraz
Regulaminu udzielania zaméwienn publicznych o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej
rownowartosci kwoty 30 000 euro w Urzedzie Gminy w Naruszewie z wylgczeniem jednostek
organizacyjnych (Zarzadzenie nr 14/2014 Wéjta Gminy Naruszewo z dn. 16.04.2014 r.).

Rozdzial III | Opis przedmiotu zaméwienia

Przedmiot zamdéwienia zgodnie ze Wspolnym Stownikiem Zamowien (CPV):
72.24.60.00. - 1 Uslugi doradcze w zakresie systemoéw

1. Przedmiotem zamowienia jest opracowanie dokumentacji przetargowej wraz z udzialem
w przeprowadzeniu post¢gpowania o udzielenie zamowienia publicznego (do daty podpisania
umowy z Wykonawcg) w trybie przetargu nieograniczonego na wykonanie zamodwienia pn.:
»Poprawa efektywnosci energetycznej, przebudowa, remont oraz zmiana sposobu uzytkowania
parteru budynku mieszkalno-ustugowego na zespot szkolno-przedszkolny z przystosowaniem
dla 0sob niepetnosprawnych w Naruszewie”.

2. Zakres zamowienia obejmuje:

1) Przygotowanie wartosci szacunkowej zaméwienia.

2) Wykonanie materialow przetargowych tj.: SIWZ wraz z odpowiednimi zatgcznikami.

3) Przygotowanie szczegolowego opisu przedmiotu zamoéwienia na podstawie dokumentow
przedtozonych przez Zamawiajgcego.

4) Okreslenie warunkow, jakie powinien spelnia¢é Wykonawca ubiegajacy sie¢ o uzyskanie
zamoOwienia publicznego oraz kryteridéw oceny ofert Wykonawcow.

5) Przygotowanie wzoru umowy do postgpowania przetargowego zgodnego z przepisami
ustawy Prawo Zamowien Publicznych.

6) Przygotowanie projektow o$wiadczen oraz wzoréw formularzy sktadanych przez
Wykonawcow.

7) Przygotowanie istotnych informacji do wprowadzenia do tresci umowy w sprawie
zamoOwienia publicznego.

8) Przygotowanie do publikacji Ogloszenia 0 zaméwieniu.

9) Sporzadzenie projektéw odpowiedzi na ewentualne:
a) zapytania do tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia,
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b) pisma Wykonawcow dotyczace kwestii merytorycznych oraz uzupelnien opisu
przedmiotu zamdéwienia.

10) Przygotowanie projektow wezwan o uzupelnienie, wyjasnienie dokumentéw podmiotowych
1 przedmiotowych oraz pelnomocnictw.

11) Udziat w pracach Komisji Przetargowe] w zakresie badania i oceny ofert ztozonych przez
Wykonawcow;.

12) Przygotowanie projektéw dokumentow dotyczacych: ewentualnego wykluczenia
Wykonawcow z postepowania, odrzucenia ofert, wyboru oferty najkorzystniejsze;
lub uniewaznienia postepowania wraz z uzasadnieniem.

13) Przygotowanie 1 przedtozenie Zamawiajgcemu do podpisu projektu umowy wynikajacej
z przeprowadzonego post¢powania przetargowego.

14) Przygotowanie do publikacji Ogloszenia o udzieleniu zamowienia.

15) Przygotowanie protokotu postgpowania.

16) Informowanie na biezagco Zamawiajgcego o zapytaniach zwigzanych z technicznymi
wyjasnieniami przetargowymi.

17) Wykonawca jest zobowigzany do stawienia si¢ na kazde wezwanie Zamawiajgcego.

3. Wykonawca przekaze w formie pisemnej i elektronicznej Zamawiajagcemu dokumentacje
przetargows.

4, Zaleca si¢, aby Wykonawca zgromadzit wszelkie niezb¢dne informacje, ktére moga by¢
konieczne do opracowania dokumentacji.

5. Przedmiot zamowienia nalezy wykona¢ zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa, w tym

w szczegblnosci z:

1) Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2015 r. poz.
2164 ze zm.),

2) Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 19 lutego 2013 roku w sprawie rodzajow
dokumentéw, jakich moze zgdaé¢ zamawiajacy od wykonawcy, oraz form, w jakich te
dokumenty mogg by¢ sktadane (Dz. U. z 2013 r poz. 231),

3) Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 28 grudnia 2015 roku w sprawie sredniego
kursu ztotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zamdwien
publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2254),

4) Ustawa z dnia 7 lipca 1994 roku Prawo budowlane (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 290 ze zm.).

6. Integralng czgs¢ zaproszenia stanowi projekt umowy (Zalgcznik Nr 2 do zaproszenia).

| Rozdzial IV | Termin realizacji zamowienia

1. Termin rozpoczecia realizacji przedmiotu zaméwienia — niezwlocznie po podpisaniu umowy.

2. Termin zakonczenia realizacji przedmiotu zamdwienia ustala si¢ na dzien podpisania umowy
z Wykonawca rob6t budowlanych jednakze nie pézniej niz do dnia 31 stycznia 2017 r

3. Odbidér ustugi nastgpi w terminie nie dluzszym niz 7 dni od dnia podpisania umowy
1 przekazania Zamawiajgcemu kompletnej dokumentacji z przeprowadzonego postepowania
o udzielenie zamowienia publicznego.

Warunki udzialu w post¢powaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny

Rozdzial V spelniania tych warunkow

O udzielenie zamoéwienia mogg ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktérzy spelniajg warunki, dotyczace
posiadania wiedzy i do§wiadczenia;

Opis sposobu dokonywania oceny spelniania tego warunku:
Wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu skladania ofert,
a jezeli okres prowadzenia jest krotszy — w tym okresie, wykonat a w przypadku $wiadczen
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okresowych lub cigglych rowniez wykonuje, co najmniej dwie gléwne uslugi polegajgce na
przygotowaniu i opracowaniu dokumentacji przetargowej wraz z udzialem w przeprowadzeniu
przetargu nieograniczonego dotyczacego robdt budowlanych dla projektow o tacznej wartosci
zawartych umow w sprawie zamoéwienia publicznego co najmniej 500 000, 00 zt brutto.

W celu wykazania spetniania przez Wykonawcg warunku udziatu w postepowaniu, do oferty nalezy
dotagczy¢ wykaz wykonanych gléwnych wushug (Zalgcznik Nr 3 do zaproszenia), w okresie
ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci
jest krétszy — w tym okresie, wraz z podaniem wartosci brutto zawartych umow w sprawie
zamoOwienia publicznego, przedmiotu, dat wykonania i podmiotow, na rzecz ktorych ustugi zostaty
wykonane, oraz zalaczeniem dowodow, czy zostaly wykonane lub sg wykonywane nalezycie.

Do wykazu muszg by¢ dotaczone dowody potwierdzajace nalezyte wykonanie ustug
(np. poswiadczenia, referencje, protokoty odbioru, itp., z tym, ze w odniesieniu do nadal
wykonywanych ustug okresowych lub ciagtych poswiadczenie powinno by¢ wydane nie wezesniej
niz na 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert w niniejszym postepowaniu).

| Rozdzial VI | Opis sposobu przygotowania oferty B

1. Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng ofertg. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku
polskim, z zachowaniem formy pisemnej. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane
wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

2. Do oferty nalezy zataczy¢:

a) formularz ofertowy (Zalgcznik Nr 1 do zaproszenia),

b) wykaz wykonywanych gtownych ustug (Zalgcznik Nr 3 do zaproszenia) wraz z dowodami
potwierdzajagcymi ich nalezyte wykonanie.

¢) niezbedne pelnomocnictwa, jezeli zostaty udzielone.

3. Oferta wraz z zalgcznikami musi by¢ podpisana przez osobe/y upowazniong/e do
reprezentowania Wykonawcy zgodnie z trescig dokumentu okreslajacego status prawny
Wykonawcy lub trescig zalgczonego do oferty petnomocnictwa. Jezeli osoba/osoby podpisujaca
ofert¢ dziala na podstawie pelnomocnictwa, to pelnomocnictwo musi w swej tresci
Jednoznacznie wskazywac¢ uprawnienie do podpisania oferty. Do oferty nalezy zatgczy¢ oryginal
lub poswiadczong za zgodno$¢ z oryginalem kopig¢ stosownego pelnomocnictwa udzielonego
przez osoby do tego upowaznione.

4. Podpis nieczytelny powinien by¢ dodatkowo opatrzony pieczatkg imienng.

. Wszelkie miejsca w ofercie, w ktorych Wykonawca nanidst poprawki lub zmiany wpisywane;j

przez siebie tresci (czyli wylacznie w miejscach, w ktérych jest to dopuszczone przez
Zamawiajacego) muszg by¢ parafowane przez osobe (osoby) podpisujacg (podpisujgce) oferte.

wn

| Rozdzial VII | Warunki postepowania ]

—_—

W niniejszym postepowaniu nie stosuje si¢ przepiséw ustawy Prawo zamowien publicznych.
2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:
a) zadania szczegdtowych informacji i wyjasnien od Wykonawcéw na kazdym etapie
postepowania,
b) zmiany terminu sktadania ofert,
¢) poprawiania w ofercie oczywistych omylek pisarskich i rachunkowych z uwzglednieniem
konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, niezwlocznie zawiadamiajac o tym
Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.
3. Oferta ztozona po terminie lub w niewtasciwym miejscu nie podlega ocenie.
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4, Zamawiajacy moze wezwa¢ Wykonawcow, ktorzy w okreslonym terminie nie zlozyli
wymaganych oswiadczen, dokumentow lub petnomocnictw albo ktorzy ztozyli wymagane
o$wiadczenia i dokumenty, zawierajace btedy lub ktorzy ztozyli wadliwe pelnomocnictwa, do
ich ztozenia w wyznaczonym terminie.

5. Zamawiajgcy niezwlocznie po wybraniu oferty albo uniewaznieniu postgpowania bez
dokonania wyboru, powiadomi na pismie Wykonawcow o jego wyniku.

6. Zamawiajgcy uniewazni postepowanie:

a) jezeli cena najkorzystniejszej oferty bedzie przewyzsza¢ kwote, ktorg Zamawiajacy
zamierzal przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia, chyba ze Zamawiajacy bedzie mogt
zwiekszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty,

b) w przypadku nie ztozenia co najmniej jednej oferty,

¢) jesli postepowanie obarczone bedzie niemozliwg do usunigcia wadg.

Informacje o formalnosciach, jakie powinny zostaé¢ dopelnione po wyborze

Rozdzial VIII L < 9T .
oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamodwienia publicznego

1. Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, zobowigzany jest do
zawarcia umowy z Zamawiajacym.

2. Termin zwigzania oferta w przedmiotowym postepowaniu wynosi 30 dni liczagc od dnia
sktadania ofert.

3. Po wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy wezwie niezwlocznie Wykonawce, ktory
ztozyl najkorzystniejsza oferte do zawarcia umowy.

4. Jezeli Wykonawca uchyla si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe
z Wykonawca, ktorego oferta byta nastepna w kolejnosci, pod warunkiem, ze nie uptynat termin
zwigzania oferta.

5. Przed podpisaniem umowy Wykonawca przedtozy aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub
z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy
wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy przed
uptywem terminu sktadania ofert (kopia poswiadczona za zgodnos$¢ z oryginalem) —
w przypadku, gdy Wykonawca prowadzi dziatalnos¢ gospodarcza,

| Rozdzial IX | Kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty l

1. Kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty, jest najnizsza cena oferty. Znaczenie kryterium
najnizszej ceny — 100 %.
2. Zasada oceny kryterium ,,cena”

cena oferowana minimalna brutto
C= x 100 pkt x 100%

cena badanej oferty brutto

3. Kazdy z Wykonawcow moze zaproponowac tylko jedng cen¢ i nie moze jej zmieni¢. Nie
prowadzi si¢ negocjacji w sprawie ceny. Podana w ofercie cena musi by¢ wyrazona w PLN.

4. Zaproponowana cena bedzie poréwnana z innymi ofertami.

5. Z Wykonawcg, ktéry przedstawit najkorzystniejsza oferte zostanie podpisana umowa.
Od decyzji Zamawiajacego nie przystugujg srodki odwotawcze.

6. Cena podana w ofercie jest ceng ryczaltowg i powinna obejmowaé wszystkie koszty
Wykonawey, tj. prace przygotowawcze i projektowe, koszty dojazddw, koszty ogolne, zysk,
ryzyko, podatki, odszkodowania za szkody powstate w trakcie realizacji przedmiotu zamdwienia
oraz wszelkie koszty towarzyszace, konieczne do poniesienia przez Wykonawce z tytuhu
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wykonania przedmiotu zamowienia, atakze uwzglednia wszystkie czynnosci zwigzane
z prawidlowa, terminowa realizacja przedmiotu umowy.

7. Wynagrodzenie za wykonany i odebrany przedmiot umowy zostanie przekazane przez
Zamawiajacego w terminie 30 dni, liczac od daty przyjecia faktury/rachunku do rozliczenia
przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy.

Roz&ziaix Istotne zmiany umowy zawartej w wyniku przeprowadzenia
F post¢powania o udzieleni zaméwienia

[stotne postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy, zawarto w
projekcie umowy, ktéry stanowi zalacznik do niniejszej SIWZ.

| Rozdzial XI | Czeéci zaméwienia

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skladania ofert czesciowych.

' Rozdzial XII | Miejsce i termin zlozenia oferty

Formularz oferty cenowej wraz z zalagcznikami nalezy przesta¢ droga pocztowa lub dostarczy¢
osobiécie w terminie do dn. 24 pazdziernika 2016 r. (poniedzialek) do godz. 10% do siedziby
Zamawiajacego: Urzad Gminy w Naruszewie, Naruszewo 19A, 09 — 152 Naruszewo, pokéj nr 3
(sekretariat urzedu), w kopercie zaadresowanej do Zamawiajacego z napisem: ,,Oferta (znak
sprawy: RSG.271.PU.53.2016) na opracowanie dokumentacji przetargowej wraz z udzialem
w przeprowadzeniu post¢powania o udzielenie zaméwienia publicznego (do daty podpisania
umowy z Wykonawca) w trybie przetargu nieograniczonego na wykonanie zamowienia pn.:
w»Poprawa efektywnosci energetycznej, przebudowa, remont oraz zmiana sposobu
uzytkowania parteru budynku mieszkalno-uslugowego na zespol szkolno-przedszkolny
z przystosowaniem dla os6b niepelnosprawnych w Naruszewie”.

| Rozdzial XII | Osoba uprawniona do kontaktéw z Wykonawcami

Dominik Sabalski - Referent ds. funduszy pomocowych i zamdéwien publicznych,
tel. 23 663 10 51 wew. 27, e-mail: d.sabalski@naruszewo.pl,

| Rozdzial XII | Zalaczniki

Nr zalgcznika ' Tytul
1 Formularz oferty cenowe;j
Z Projekt umowy
3 Wykaz wykonywanych giéwnych ustug

Z powazaniem

mgr inz. Bedtafierscinska

Sporzadzil: Dominik Sabalski
tel. 23/ 663-10-51 wew. 27
d.sabalski@naruszewo.pl
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