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Naruszewo, dnia 31.03.2011r.

RSG.042.4.7.2011

Zapytanie ofertowe

W zwigzku z realizag przez Gmig Naruszewo projektu pt. ,Mobilr$é szang na pra¢”

w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, ited VI. Rynek pracy otwarty dla
wszystkich, Dziatanie 6.3. Inicjatywy lokalne naecz podnoszenia poziomu aktywino
zawodowej na obszarach wiejskich, wspotfinansowane srodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego, na podstawie art. 4 pktt@wysz dnia 29 stycznia 2004r. Prawo
zamowie publicznych (Dz. U. 2010 r. Nr 113 poz. 759), zzamy do skiadania ofert na:

, Swiadczenie ustug doradztwa zawodowego — prowadzergeupowych zaje¢ doradztwa
zawodowego dla uczestnikdéw projektu ,Mobilnd¢ szang na prace”
realizowanego przez Gmig Naruszewo”

.  Zamawiajacy

Gmina Naruszewo

Naruszewo 19A

09-152 Naruszewo
ugnaruszewo@vip.wp.pl
WWW.Nnaruszewo.pl

tel. 23 663-10-51 wew. 25 lub 27
fax 23 663-10-51 wew.34

. Przedmiot zamoéwienia

1. Przedmiotem zamowienia jest przeprowadzenie grupbwyagé z zakresu
doradztwa zawodowego przekvéch doradcéw zawodowychdla 20 uczestnikow
(2 grupy x 10 os6b) projektu ,Mobildé szang na prae” w tacznej ilasci 44 godzin
(22 godziny zaj¢ na kada 10-osobow grup; 0s6b) o nagpujacej tematyce:

* ,wybor profilu zawodowego” — 7 h,
» atrakcyjne CV i list motywacyjny” — 5h,
» ,aktywne poszukiwanie pracy” — 10h.

Jedna godzina zgj z zakresu doradztwa zawodowego rozumiana jestg@kainut.
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2. Uczestnikami projektu gs mieszkaricy gminy Naruszewo pochodzcy z rodzin
o niskim statusie materialnym, ogranicggim maliwosci  inwestowania
w podnoszenie wkasnych kwalifikacji.

3. Zamawiajicy niedopuszcza nibwosci sktadania ofert egciowych.

4. Zamawiajcy niedopuszcza mbwosci powierzenia ogci lub catgci zamdwienia
podwykonawcom.

5. Zamdwienie bdzie wykonywane w miejsc. Naruszewo.

1. Termin wykonania zamoéwienia

1. Termin wykonania przedmiotu zamowiengat 01.04.2011r. do 31.07.201 1k, tym:
a). zajcia z doradg zawodowym — ,wybor profilu zawodowego™:
od 01.04.2011r. do 30.04.2011r.
b). zagcia z doradg zawodowym — ,atrakcyjne CV i list motywacyjny”:
od 01.05.2011r. do 31.05.2011r.
C). zakcia z doradg zawodowym — ,aktywne poszukiwanie pracy”:
od 01.06.2011r. do 31.07.2011r.

Doktadne terminy zgf do ustalenia.

V. Szczeqolowy opis wymada dla wykonawcy, ktory bedzie §wiadczyt ustugi
doradztwa zawodowego

Wykonawca, ktéry edzie swiadczyt ustugi doradztwa zawodowego, powinien:

posiadé wyzsze wyksztatcenie,

posiadé doswiadczenie zawodowe na stanowisku doradcy zawodoweg

posiadé daswiadczenie w pracy z osobami zagwaymi wykluczeniem spotecznym,
posiadé licencje doradcy zawodowego,

posiadé znajomd¢ zagadnié zwigzanych z rynkiem pracy i bezrobociem.

arwnE

V. Zadania i obowiazki wykonawcy prowadzcego zaecia z zakresu doradztwa
zawodoweqo

Wykonawca, ktéry bdzie prowadzit zacia z zakresu doradztwa zawodowego
Z uczestnikami projektu, ma nggtijagce zadania i obowkki:

1. przygotowanie programu szkolenia zawodowego,

2. prowadzenie dokumentacji zéj — listy obecnéci uczestnikbw (potwierdzanie
obecndci za pomog wiasnoecznego czytelnego podpisu Uczestnika). Listy
obecndci Wykonawca jest zobowzany przekazaZamawiagcemu w terminie 7 dni
od ukaczenia zaje,

3. wspotpraca z koordynatorem projektu,
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4. przeprowadzenie ankiet ewaluacyjnych projektu, Kiobt testow wiedzy
rozpoczynacych i kaiczacych grupowe szkolenia doradztwa zawodowego,

a) wymagane jest, aby wszystkie dokumenty z realizaggé z zakresu
doradztwa zawodowego zawieraly oznaczenia zgodnewytycznymi
dotyczicymi oznaczenia projektow w ramach Programu Opégmagyp Kapitat
Ludzki, zamieszczonymi na stronie internetowepw.efs.gov.pl

VI. Warunki udzialu w postepowaniu

O udzielenie zaméwienia mggbiegd sic Wykonawcy, ktorzy spetnigjponizsze warunki:

1. Akceptup tres¢ zapytania ofertowego bez zastrag przy czym ziaenie oferty jest
uwazane za akceptagcjresci zapytania.

2. Dysponuj potencjatem, daviadczeniem, czasem i kwalifikacjami wystargzgmi
do wykonania zamowienia.

3. Spelniag niezlzdne dla Wykonawcy wymagania okiene w pkt. IV zapytania
ofertowego.

4. Znajdup sie w sytuacji prawnej i faktycznej zapewnjeg¢j wykonanie zamaéwienia.

VII. Sposo6b przygotowania oferty

1. Oferta powinna zostaprzygotowana zgodnie zatacznikiem nr 1 do niniejszego
zapytania.
Zaoferowana cena powinna uwgghiac wykonanie wszystkich czyn&oi przez okres
I na warunkach ok&onych w zapytaniu ofertowym.
Ceny podane w ofercie nie podlegamianom przez caly okres trwania umowy.
Ceny naley wyrazic w PLN z doktadnéciag do dwoch miejsc po przecinku.
Rozliczenia midzy Zamawiagcym, a Wykonawg beda prowadzone w PLN.
Do oferty nalezy dotaczy¢:
a). CV wraz z dwiadczeniem zawieragym zgo@ na przetwarzanie danych
osobowych,
b). kopie dokumentoéw paviadczagcych wyksztalcenie, uzyskanie licencji
zawodowej dla doradcy zawodowego orazngamne kursy i szkolenia.

no

o0k w

VIII. Miejsce oraz termin skladania ofert

1. Oferte wraz z zajcznikami naley ztozy¢ w zaklejonej kopercie z dopiskiem
,Swiadczenie ustug doradztwa zawodowego — prowadzemigowych zajit
doradztwa zawodowego dla uczestnikéw projektu Nhoké szang na prae”
realizowanego przez GngitNaruszewo; do dnia 07 kwietnia 2011r. do godz. 14:00
w Urzedzie Gminy w Naruszewie, Naruszewo 19A, 09-152 Nzewo, pokoj nr 1
(sekretariat urau),
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a) dopuszcza si przestanie oferty wraz z zaknikami poczf (decyduje data
stempla pocztowego), po uprzednim wystaniu ofergacznikami na adres
mailowy Urzdu Gminy Naruszewougnaruszewo@vip.wp.p{w terminie
okreslonym w pkt. VIII, pdpkt. 1).

2. Zamawiajcy maze przediay¢ termin skiadania ofert. O przedeniu terminu
skladania ofert Zamawigy niezwlocznie powiadomi na stronie internetowej
(www.naruszewo.p!

3. Wykonawca mee, przed uptywem terminu skladania ofert, zmiehib wycof&
oferte.

4. W toku badania i oceny ofert Zamawiey maze zaadac od Wykonawcow wyjgnien
dotyczcych tréci ztozonych ofert.

5. Oferty ztazone po terminie nieddlg rozpatrywane.

IX. Kryterium oceny ofert

1. Wybor najkorzystniejszych 2 (dwdch) ofert zostashikonany w oparciu o kryterium:

70% - cena, 30% - déwiadczenie zawodowe w pracy na stanowisku doradcy
zawodowego, w szczegOl&c w prowadzeniu szkol@é lub warsztatow z zakresu
doradztwa zawodowego.

2. Zamawiajcy udzieli zamdwienia 2 (dwom) Wykonawcom, ktorzyoferowali
najkorzystniejsze oferty zgodnie z przedstawionyyaeykryterium.

3. W przypadku niewybrania przez Zamaw@@go W niniejszym pogbowaniu
ofertowym Wykonawcow lub w przypadku wybrania mniejz 2 (dwdch)
Wykonawcow (z uwagi np. na brak ofert lub odrzueenszystkich lub agci ofert)
Zamawiajcy dopuszcza nmiwo$é ponownego rozpogeia procedury zapytania
ofertowego w celu wybrania wszystkich lub brajodj liczby Wykonawcow.

X. Poinformowanie o dokonaniu wyboru oferty

1. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamaw®] zawiadomi niezwiocznie
(ti. w ciagu 3 dni od dnia dokonania wyboru) wszystkie podgpidktdre przestaty
oferty.

2. Zamawiajcy zastrzega sobie prawo niewybrania oferty bezap@dprzyczyny oraz
zamkngcia pos¢powania bez wybrania ktorejkolwiek z ofert.

XI. Przestanki odrzucenia oferty

Zamawiagcy odrzuci ofert, jezeli:
1. jej tres¢ nie kedzie odpowiadatresci zapytania ofertowego,

4|Strona



UNIA EUROPEJSKA R
KAPITAL LUDZKI EUROPEJSKI £

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY * % **

»,Mobilnos¢ szang na prag¢”
Projekt wspoffinansowany przez @rituropejsk zesrodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 26@013
Priorytet VI. Rynek pracy otwarty dla wszystkich
Dziatanie 6.3. Inicjatywy lokalne na rzecz podnasagoziomu aktywnici zawodowej na obszarach wiejskich

2. zostanie zteona po terminie sktadania ofert,

3. cena zaoferowana przez Wykongw@rzewysza cen przewidziag przez
Zamawiagcego w budecie projektu na prowadzenie grupowyche¢éaj doradztwa
zawodowego,

4. bedzie niewana na podstawie oglsnych przepisow,

5. podmiot sktadajcy ofert nie spetnia warunkéw udziatu w pggbwaniu wskazanych

w pkt. VI zamowienia ofertowego,
6. nie kedzie zawierata wszystkich wymaganych przez Zamaeggjo dokumentow lub
oswiadcze opisanych w pkt. VII.

XII. Uniewaznienie postepowania

Zamawiajcy uniewani postpowanie, jeeli cena najkorzystniejszej oferty przeigya
kwote, ktdra Zamawiajcy maze przeznaczyna sfinansowanie zamoéwienia lub ppsiwanie
obarczone gdzie wad uniemaliwiajacag zawarcie umowy.

XIII. Informacje dodatkowe

Wszelka dokumentacja zyzana z dziataniami informacyjno-promocyjnymi prdjekw tym
z przedmiotowym posgpowaniem) przechowywana jest w Urzedzie Gminy wusaewie,
Naruszewo 19A, 09-152 Naruszewo, pokoj nr 9.

Wojt Gminy Naruszewo
/- mgr ih Beata Piefcinska

Zataczniki :
Zalacznik nr 1: Formularz wzoru oferty

W razie pytan prosimy o kontakt z Koordynatorem Projektu:
Mariusz Patkowski
tel. 23 663-10-51 wew. 25
e-mail :m.piatkowski@naruszewo.pl
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Zatacznik nr 1. Formularz wzoru oferty

OFERTA

(wzor)

na swiadczenie ustug doradztwa zawodowego — prowadzergeupowych zajeé
doradztwa zawodowego dla uczestnikow projektu ,Moldnosé szan® na prace”
realizowanego przez Gmig Naruszewo”

Do: Gmina Naruszewo
Naruszewo 19A
09-152 Naruszewo

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe z dnia 31 ma@Hlr., nr RSG.042.4.7.2011 dotyce
zamOwienia pod nazw,Swiadczenie ustug doradztwa zawodowego — prowadzenie
grupowych zaje¢ doradztwa zawodowego dla uczestnikdw projektu ,MobBnosé szang
na prace” realizowanego przez Gmire Naruszewo” sktadam niniejsg oferie na wykonanie
w/w zamowienia.

I. Dane Wykonawcy

IMig 1 NAZWISKO WYKONAWCY: ...t ittt e e e e e e e e e e e et e e e e
Adres ZamieSZKaNIA: ... ..o e
Seria i numMer dowodu 0SODISIEQO: ......iu i e e e et e e e e e e——— a1
P E S E L. .ttt e e

N1 LT (=1 (=1 (0] 4 10
UM T A S U .ot e e e e e e e e e e e e

| = 1]
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Il. Warunki cenowe ofert

Oferuje¢ wykonanie catcgci ustugi objetej przedmiotem zamdwienia (tj. zag¢ z zakresu
doradztwa zawodowego w iléci 22h z 10-osobow grupa uczestnikow projektu) za:

cene brutto wynoszaca .............c.oeeeveviivievie e innenenn. PLN

(SIOWNIE . e e e e e e e e eas )y
w tym:

cena brutto za 1 (jedry) godzine grupowego szkolenia doradztwa zawodowego

53077 ] 1 ).

[ll. Oswiadczenia Wykonawcy

1. Wykonawca éwiadcza,ze zna i akceptuje warunki realizacji zamowieniaeslione
w zapytaniu ofertowym oraz nie wnoshdnych zastrzen i uwag w tym zakresie.
W przypadku wyboru oferty Wykonawcy, Wykonawca zetzuje s¢ do zawarcia
umowy W miejscu i terminie wyznaczonym przez Zanegyeego.

2. Wykonawca éwiadcza,ze spetnia warunki udziatu w pepbwaniu okrélone w pkt.
VI zapytania ofertowego.

IV. Zataczniki do oferty
Do oferty dojczam nasfpujace dokumenty:

1. CV wraz z dwiadczeniem zawiergtym zgo@ na przetwarzanie danych osobowych,
2. kopie dokumentow paviadczajcych wyksztatcenie, uzyskanie licencji zawodowej
dla doradcy zawodowego oraz dkaone kursy i szkolenia.

(Podpis(y) i piecgcie oséb uprawnionych
do reprezentowania Wykonawcy )
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