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Naruszewo, dnia 31.03.2011r. 

 
RSG.042.4.7.2011 

 
 

Zapytanie ofertowe 
 

W związku z realizacją przez Gminę Naruszewo projektu pt. „Mobilność szansą na pracę” 
w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, Priorytet VI. Rynek pracy otwarty dla 
wszystkich, Działanie 6.3. Inicjatywy lokalne na rzecz podnoszenia poziomu aktywności 
zawodowej na obszarach wiejskich, współfinansowanego ze środków Europejskiego 
Funduszu Społecznego, na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo 
zamówień publicznych (Dz. U. 2010 r. Nr 113 poz. 759), zapraszamy do składania ofert na: 
 
„ Świadczenie usług doradztwa zawodowego – prowadzenie grupowych zajęć doradztwa 

zawodowego dla uczestników projektu „Mobilność szansą na pracę”  
realizowanego przez Gminę Naruszewo” 

  
I.  Zamawiający 

 
Gmina Naruszewo 
Naruszewo 19A 
09-152 Naruszewo 
ugnaruszewo@vip.wp.pl  
www.naruszewo.pl  
tel. 23 663-10-51 wew. 25 lub 27 
fax 23 663-10-51 wew.34 

 
II.  Przedmiot zamówienia 

 
1. Przedmiotem zamówienia jest przeprowadzenie grupowych zajęć z zakresu 

doradztwa zawodowego przez dwóch doradców zawodowych dla 20 uczestników          
(2 grupy x 10 osób) projektu „Mobilność szansą na pracę” w łącznej ilości 44 godzin 
(22 godziny zajęć na każdą 10-osobową grupę osób) o następującej tematyce: 
 

• „wybór profilu zawodowego” – 7 h, 
• „atrakcyjne CV i list motywacyjny” – 5h, 
• „aktywne poszukiwanie pracy” – 10h. 

  
 
Jedna godzina zajęć z zakresu doradztwa zawodowego rozumiana jest jako 60 minut. 
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2. Uczestnikami projektu są mieszkańcy gminy Naruszewo pochodzący z rodzin 

o niskim statusie materialnym, ograniczającym możliwości inwestowania 
w podnoszenie własnych kwalifikacji. 

3. Zamawiający niedopuszcza możliwości składania ofert częściowych. 
4. Zamawiający niedopuszcza możliwości powierzenia części lub całości zamówienia 

podwykonawcom. 
5. Zamówienie będzie wykonywane w miejsc. Naruszewo. 

 
III.  Termin wykonania zamówienia 

 
1. Termin wykonania przedmiotu zamówienia: od 01.04.2011r. do 31.07.2011r., w tym: 

a). zajęcia z doradcą zawodowym – „wybór profilu zawodowego”:  
od 01.04.2011r. do 30.04.2011r. 

b). zajęcia z doradcą zawodowym – „atrakcyjne CV i list motywacyjny”: 
od 01.05.2011r. do 31.05.2011r. 

c). zajęcia z doradcą zawodowym – „aktywne poszukiwanie pracy”: 
od 01.06.2011r. do 31.07.2011r. 
 

Dokładne terminy zajęć do ustalenia. 
 

IV.  Szczegółowy opis wymagań dla wykonawcy, który będzie świadczył usługi 
doradztwa zawodowego 
 

Wykonawca, który będzie świadczył usługi doradztwa zawodowego, powinien: 
1. posiadać wyższe wykształcenie, 
2. posiadać doświadczenie zawodowe na stanowisku doradcy zawodowego, 
3. posiadać doświadczenie w pracy z osobami zagrożonymi wykluczeniem społecznym, 
4. posiadać licencję doradcy zawodowego, 
5. posiadać znajomość zagadnień związanych z rynkiem pracy i bezrobociem. 

 
V. Zadania i obowiązki wykonawcy prowadzącego zajęcia z zakresu doradztwa 

zawodowego 
 

Wykonawca, który będzie prowadził zajęcia z zakresu doradztwa zawodowego 
z uczestnikami projektu, ma następujące zadania i obowiązki: 

1. przygotowanie programu szkolenia zawodowego, 
2. prowadzenie dokumentacji zajęć – listy obecności uczestników (potwierdzanie 

obecności za pomocą własnoręcznego czytelnego podpisu Uczestnika). Listy 
obecności Wykonawca jest zobowiązany przekazać Zamawiającemu w terminie 7 dni 
od ukończenia zajęć, 

3. współpraca z koordynatorem projektu, 
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4. przeprowadzenie ankiet ewaluacyjnych projektu, krótkich testów wiedzy 

rozpoczynających i kończących grupowe szkolenia doradztwa zawodowego, 
a) wymagane jest, aby wszystkie dokumenty z realizacji zajęć z zakresu 

doradztwa zawodowego zawierały oznaczenia zgodne z wytycznymi 
dotyczącymi oznaczenia projektów w ramach Programu Operacyjnego Kapitał 
Ludzki, zamieszczonymi na stronie internetowej: www.efs.gov.pl. 

 
VI.  Warunki udziału w postępowaniu 

 
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają poniższe warunki: 

1. Akceptują treść zapytania ofertowego bez zastrzeżeń, przy czym złożenie oferty jest 
uważane za akceptację treści zapytania. 

2. Dysponują potencjałem, doświadczeniem, czasem i kwalifikacjami wystarczającymi 
do wykonania zamówienia. 

3. Spełniają niezbędne dla Wykonawcy wymagania określone w pkt. IV zapytania 
ofertowego. 

4. Znajdują się w sytuacji prawnej i faktycznej zapewniającej wykonanie zamówienia. 
 

VII.  Sposób przygotowania oferty 
 

1. Oferta powinna zostać przygotowana zgodnie z załącznikiem nr 1 do niniejszego 
zapytania. 

2. Zaoferowana cena powinna uwzględniać wykonanie wszystkich czynności przez okres 
i na warunkach określonych w zapytaniu ofertowym. 

3. Ceny podane w ofercie nie podlegają zmianom przez cały okres trwania umowy. 
4. Ceny należy wyrazić w PLN z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 
5. Rozliczenia między Zamawiającym, a Wykonawcą będą prowadzone w PLN. 
6. Do oferty należy dołączyć: 

a). CV wraz z oświadczeniem zawierającym zgodę na przetwarzanie danych 
osobowych, 

b). kopie dokumentów poświadczających wykształcenie, uzyskanie licencji 
zawodowej dla doradcy zawodowego oraz ukończone kursy i szkolenia. 

 
VIII.  Miejsce oraz termin składania ofert 

 
1. Ofertę wraz z załącznikami należy złożyć w zaklejonej kopercie z dopiskiem 

„ Świadczenie usług doradztwa zawodowego – prowadzenie grupowych zajęć 
doradztwa zawodowego dla uczestników projektu „Mobilność szansą na pracę” 
realizowanego przez Gminę Naruszewo”, do dnia 07 kwietnia 2011r. do godz. 14:00 
w Urzędzie Gminy w Naruszewie, Naruszewo 19A, 09-152 Naruszewo, pokój nr 1 
(sekretariat urzędu), 
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a) dopuszcza się przesłanie oferty wraz z załącznikami pocztą (decyduje data 

stempla pocztowego), po uprzednim wysłaniu oferty z załącznikami na adres 
mailowy Urzędu Gminy Naruszewo: ugnaruszewo@vip.wp.pl (w terminie 
określonym w pkt. VIII, pdpkt. 1). 
 

2. Zamawiający  może przedłużyć termin składania ofert. O przedłużeniu terminu 
składania ofert Zamawiający niezwłocznie powiadomi na stronie internetowej 
(www.naruszewo.pl). 

3. Wykonawca może, przed upływem terminu składania ofert, zmienić lub wycofać 
ofertę. 

4. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może zażądać od Wykonawców wyjaśnień 
dotyczących treści złożonych ofert. 

5. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. 
 

IX.  Kryterium oceny ofert  
 

1. Wybór najkorzystniejszych 2 (dwóch) ofert zostanie dokonany w oparciu o kryterium: 
 

70% - cena, 30% - doświadczenie zawodowe w pracy na stanowisku doradcy 
zawodowego, w szczególności w prowadzeniu szkoleń lub warsztatów z zakresu 
doradztwa zawodowego. 
 

2. Zamawiający udzieli zamówienia 2 (dwóm) Wykonawcom, którzy zaoferowali 
najkorzystniejsze oferty zgodnie z przedstawionym wyżej kryterium. 

3. W przypadku niewybrania przez Zamawiającego w niniejszym postępowaniu 
ofertowym Wykonawców lub w przypadku wybrania mniej niż 2 (dwóch) 
Wykonawców (z uwagi np. na brak ofert lub odrzucenie wszystkich lub części ofert) 
Zamawiający dopuszcza możliwość ponownego rozpoczęcia procedury zapytania 
ofertowego w celu wybrania wszystkich lub brakującej liczby Wykonawców. 

 
X. Poinformowanie o dokonaniu wyboru oferty 
 

1. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadomi niezwłocznie 
(tj. w ciągu 3 dni od dnia dokonania wyboru) wszystkie podmioty, które przesłały 
oferty. 

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo niewybrania oferty bez podania przyczyny oraz 
zamknięcia postępowania bez wybrania którejkolwiek z ofert. 

 
XI.  Przesłanki odrzucenia oferty 

 
Zamawiający odrzuci ofertę, jeżeli: 

1. jej treść nie będzie odpowiadać treści zapytania ofertowego, 
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2. zostanie złożona po terminie składania ofert, 
3. cena zaoferowana przez Wykonawcę przewyższa cenę przewidzianą przez 

Zamawiającego w budżecie projektu na prowadzenie grupowych zajęć z doradztwa 
zawodowego, 

4. będzie nieważna na podstawie odrębnych przepisów, 
5. podmiot składający ofertę nie spełnia warunków udziału w postępowaniu wskazanych 

w pkt. VI zamówienia ofertowego, 
6. nie będzie zawierała wszystkich wymaganych przez Zamawiającego dokumentów lub 

oświadczeń opisanych w pkt. VII. 
 

XII.  Unieważnienie postepowania 
 
Zamawiający unieważni postępowanie, jeżeli cena najkorzystniejszej oferty przewyższa 
kwotę, którą Zamawiający może przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia lub postępowanie 
obarczone będzie wadą uniemożliwiającą zawarcie umowy. 
 

XIII.  Informacje dodatkowe 
 
Wszelka dokumentacja związana z działaniami informacyjno-promocyjnymi projektu (w tym 
z przedmiotowym postępowaniem) przechowywana jest w Urzedzie Gminy w Naruszewie, 
Naruszewo 19A, 09-152 Naruszewo, pokój nr 9. 
 
          Wójt Gminy Naruszewo 
               /-/ mgr inż. Beata Pierścińska 

 
 

 
 
Załączniki : 

Załącznik nr 1: Formularz wzoru oferty 
 
 

W razie pytań prosimy o kontakt z Koordynatorem Projektu: 
Mariusz Piątkowski 
tel. 23 663-10-51 wew. 25 
e-mail : m.piatkowski@naruszewo.pl  
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Załącznik nr 1: Formularz wzoru oferty 

 
 

OFERTA 
 

(wzór) 
 
 

na świadczenie usług doradztwa zawodowego – prowadzenie grupowych zajęć 
doradztwa zawodowego dla uczestników projektu „Mobilność szansą na pracę”  

realizowanego przez Gminę Naruszewo” 
 
 

Do: Gmina Naruszewo 
 Naruszewo 19A 
 09-152 Naruszewo 
 
W odpowiedzi na zapytanie ofertowe z dnia 31 marca 2011r., nr RSG.042.4.7.2011 dotyczące 
zamówienia pod nazwą „ Świadczenie usług doradztwa zawodowego – prowadzenie 
grupowych zajęć doradztwa zawodowego dla uczestników projektu „Mobilność szansą 
na pracę” realizowanego przez Gminę Naruszewo” składam niniejszą ofertę na wykonanie 
w/w zamówienia. 
 
 

I.  Dane Wykonawcy 
 
Imię i nazwisko Wykonawcy: ………………………………………………………………….. 

Adres zamieszkania: …………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………... 

Seria i numer dowodu osobistego: ……………………………………………………………... 

PESEL: …………………………………………………………………………………………. 

NIP: …………………………………………………………………………………………….. 

Numer telefonu: ………………………………………………………………………………... 

Numer faksu: …………………………………………………………………………………… 

E-mail: …………………………………………………………………………………………..  
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II.  Warunki cenowe ofert 

 
Oferuj ę wykonanie całości usługi objętej przedmiotem zamówienia (tj. zajęć z zakresu 

doradztwa zawodowego w ilości 22h z 10-osobową grupą uczestników projektu) za: 

cenę brutto wynoszącą ……………………………………… PLN 

(słownie ………………………………………………………………………………………), 

w tym:  

cena brutto za 1 (jedną) godzinę grupowego szkolenia doradztwa zawodowego 

wynosi:…………………….…………….. PLN 

(słownie: ………………………………………...…………………………………….………). 

 

III.   Oświadczenia Wykonawcy 

 
1. Wykonawca oświadcza, że zna i akceptuje warunki realizacji zamówienia określone 

w zapytaniu ofertowym oraz nie wnosi żadnych zastrzeżeń i uwag w tym zakresie. 
W przypadku wyboru oferty Wykonawcy, Wykonawca zobowiązuje się do zawarcia 
umowy w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego. 

2. Wykonawca oświadcza, że spełnia warunki udziału w postępowaniu określone w pkt. 
VI zapytania ofertowego. 
 

IV.   Załączniki do oferty 

Do oferty dołączam następujące dokumenty: 

1. CV wraz z oświadczeniem zawierającym zgodę na przetwarzanie danych osobowych, 
2. kopie dokumentów poświadczających wykształcenie, uzyskanie licencji zawodowej 

dla doradcy zawodowego oraz ukończone kursy i szkolenia. 
 

 
 
 
 

………………………, dnia…………………….  ……………………………………. 
      (Podpis(y) i pieczęcie osób uprawnionych  
                 do reprezentowania Wykonawcy ) 

 


